“f: q Qi sey 


> 


Ge 


x 


m^ 


KSE "Ee 


URZĘDOWY 


Generalnej Dyrekcji Poczt i Telegrafów 


Nr. 45. | WARSZAWA, DNIA 24 PAŹDZIERNIKA 1925. | ROK VII. 


PER. DZA 


TREŚĆ: Ustawy i rozporządzenia. 


103. Rozporządzenie Ministra Przemysłu í Handlu z dnia 6 października 
1925 r. w sprawie prenumeraty za pośrednictwem poczty czasopism 
i wydawnictw perjodycznych, wychodzących w kraju. 


Ustawy i rozporządzenia. 
RE 103 


ROZPORZĄDZENIE MINISTRA PRZEMYSŁU I HANDLU 
z dnia 6 października 1925 roku 
w sprawie prenumeraty za pośrednictwem poczty czasopism 
i wydawnictw periodycznych, wychodzących w kraju*). 


Na mocy art. 17 Ustawy z dnia 3 czerwca 1924 r. o poczcie, telegra- 
fie i telefonie (Dz. U. R. P. Nr. 58, poz. 584) zarządza się co następuje: 

$1. Czasopisma i wydawnictwa perjodyczne, wychodzące w kraju, 
mogą być prenumerowane za pośrednictwem poczty. 

Š 2. Wydawcy, życzący sobie, aby ich czasopisma oraz wydaw- 
nictwa perjodyczne mogły być prenumerowane na poczcie. winni złożyć 
w miejscowym urzędzie pocztowym pisemne oświadczenie ( deklarację) 
w przepisanej formie. : : 

Š 3. Poczta przyjmuje prenumeratę (zamówienia) na czasopisma 
i wydawnictwa perjodyczne na następujące okresy: miesięczne, dwu- 
miesięczne i kwartalne—lub kwartalne, półroczne i roczne. Wydawcy 
oznaczają, na które z tych okresów ich czasopisma mają być prenumero- 
wane na poczcie. ! 

Š 4. Prenumerata na czasopisma oraz wydawnictwa perjodyczne 
może być zgłaszana we wszystkich urzędach i agencjach pocztowych 
w terminach, ustanowionych przez Zarząd pocztowy. 

3.5. Przy zgłoszeniu prenumeraty musi być uiszczona zgóry cała 
należność za czasopismo lub wydawnietwo, przypadająca za zamówiony 
okres. i 

86. Zmiana warunków prenumeraty (ceny, okresu zamówień, spo- 
sobu wydawania, miejsca wydawania i zmiana nazwy czasopisma lub 
wydawnictwa perjodycznego) winna być zgłaszana przez wydawców 
Zarządowi pocztowemu jedynie w terminach przez Zarząd ten ozna- 
czonych. 


*) Ogłoszone w Dz. U. R. P. Nr. 107 z roku 1925 poz, 763. 
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$ 7. Obok prenumeraty za pośrednictwem poczty wydawcy cza- 
sopism i wydawnictw  periodycznych mają możność bezpośredniego — 
przyjmowania na nie prenumeraty u siebie w administracjach. O ile te cza- 

sopisma i wydawnictwa mają być następnie przekazane do przesłania i do- 

ręczania poczcie według taryfy dla czasopism, wówczas co do czasokresu ` 
ich prenumeraty muszą być zachowane warunki, określone w $ 3 niniej- 
szego rozporządzenia. Czasopisma i wydawnictwa sezonowe mogą być 
zgłaszane do prenumeraty pocztowej oraz przekazywane poczcie do I 
przesłania i doręczania na okresy zgłoszone przez wydawców nawet nie-- — 
odpowiadające postanowieniom $ 3. Okresy powyższe muszą się jednak — > 
mieścić w granicach kalendarzowego roku. I 

88. Przy zgłoszeniu przez wydawcę w urzędzie pocztowym cza- 
sopism i wydawnictw, przeznaczonych dla prenumeratorów, którzy je 
zaprenumerowali bezpośrednio w administracji, winien wydawca przy 
każdem takiem zgłoszeniu uiścić zgóry należną Zarządowi pocztowemu 
opłatę za przesłanie i doręczenie tych czasopism. 

89. Za prenumeratę, przyjętą w urzędach pocztowych, odpowiada 
Zarząd pocztowy materjalnie w wysokości wpłaconej kwoty do czasu 
przeprowadzenia i zrealizowania obrachunku z wydawcą. Po tym ter- 
minie odpowiedzialność materjalna za prenumeratę przechodzi na wy- 
dawcę. Za zaginięcie, późne doręczenie i uszkodzenie czasopism tak pre- 
numerowanych w urzędach pocztowych jako też przekazanych przez wy- 
dawców (8 7 i 8) Zarząd pocztowy nie przyjmuje odpowiedzialności ma- 
terialnej. 

$ 10. Wszystkie powyższe postanowienia stosują się również do 
czasopism i wydawnictw urzędowych oraz do czasopism i wydawnictw 
z dodatkami. 

8 11. Zarządowi pocztowemu przysługuje prawo odmowy przy- 
jecia czasopisma lub wydawnictwa perjodycznego do prenumeraty pocz- 
towej, jako też wyłączenia już należących do prenumeraty pocztowej bez 
podania przyczyn odmowy. 

$12. Rozporządzenie niniejsze wchodzi w życie z dniem 15 grudnia 
1925 roku na całym obszarze Rzeczypospolitej, jednocześnie uchyla się 
wszystkie dotychczasowe przepisy, sprzeczne z niniejszem rozporządze- 
niem. 


Minister Przemysłu i Handlu: 4 
(—) C. Klarner. 


PRZEPISY WYKONAWCZE DO ROZPORZĄDZENIA MINISTRA 
PRZEMYSŁU I HANDLU 


z dnia 6 października 1925 roku 


w sprawie prenumeraty za pośrednictwem poczty czasopism i wydaw- 
nictw perjodycznych, wychodzących w kraju. 


KOZDZTAŁ I. 


Postanowienia ogólne. 


Zakres czynno- $1. Urzędy i agencje pocztowe przyjmują zamówienia na 
ści. czasopisma i wydawnictwa perjodyczne, wychodzące w kraju 
i zgłoszone przez wydawców do prenumeraty pocztowej. 


I 
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Wydawnictwa periodyczne w zrozumieniu niniejszych 
przepisów są to wydawnictwa w formie książek, zeszytów. 
broszur lub niezbroszurowanych egzemplarzy treści powieś- 
ciowej, beletrystycznej i t. d. ukazujące sie w terminach, 
-określonych z góry pod tym samym nagłówkiem i zaopatrzo- 
ne kolejnemi numerami. : 

Wszelkie postanowienia ninieiszych przepisów, dotyczą- 
ce czasopism, stosują się w równej mierze do wydawnictw per- 
iodycznych. 


Deklaracje wy- § 2. Wydawcy, życzący sobie, by ich czasopisma mogły 
dawców. być zamawiane na poczcie, winni złożyć w miejscowym urzę- 
dzie pocztowym deklarację według przepisanego Wzoru (wzór 
Nr. 1), określającą warunki zamawiania i dostarczania cza- 


pozostaje w przechowaniu urzędu pocztowego. 

W miejscowościach, w których jest więcej urzędów pocz- 
towych, przełożona Dyrekcja Poczt i 4clegrafów wyznacza, 
który urząd upoważniony jest do przyjmowania prenumeraty 
na czasopisma. 


Cennik czaso- 83. Podstawę do przyjmowąnia zamówień na czasopisma 
pism, stanowi wydawany przez Zarząd pocztowy „Cennik czaso- 


pism*, dostarczany urzędom i agencjom pocztowym. Cennik 
czasopism obejmuje czasopisma i wydawnictwa, wychodzące 
w kraju w układzie aliabetycznym bez względu na ięzyk, 
w jakim są wydawane i zawiera następujące informacje: 


gę, cenę czasopism, opłaty pocztowe oraz ogólną kwotę pre- 
numeraty, stanowiącą sumę dwóch kwot poprzednich. 

Celem umożliwienia wydania dokładnego cennika czaso- 
pism oraz uzupełnień przesyłają urzędy pocztowe niezwłocznie 
po złożeniu przez wydawców deklaracyj o zgłoszeniu swych 
czasopism do prenumeraty pocztowej „Zawiadomienie“ do re- 
dakcji cennika czasopism, sporządzone odręcznie według wzo- 


ru Nr. 2. 
EE | "Podobne zawadomienia wysyłają również urzędy pocz- 
CR ` towe, otrzymawszy od administracji zawiadomienie o zmianie 
De tytułu, miejsca, terminu wydawania, wagi lub ceny prenumera- 
i ty czasopisma. ^ e 
RE: . Czasopisma, zgłoszone przez wydawców, będą do 6 ty- 
SA godni zamieszczone w cenniku. czasopism. 
| Urzędy przyj- $4. Przy wykonywaniu służby gazetowej rozróżniać na- 
= mujące pre- leży: 
— .  mumeratg i 'a) urzędy pocztowe przyjmujące prenumeratę i 
urzędy na- b) urzędy pocztowe nakładowe. 
kładowe. Czynności urzędów, przyjmujących prenumeratę, polega- 


ją na przekazywaniu przyjętych zamówień na czasopisma oraz 

kwot, stanowiących cenę czasopisma, do urzędów  nakłado- 

' wych, wreszcie na doreczaniu zamówionych czasopism prenu- 
meratorom. 


sopism prenumeratorom za pośrednictwem poczty. Deklaracja : 


nazwę czasopisma, miejsce wydania, terminy wydawania, wa- i 
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Urzędy nakładowe są to urzędy, znajdujące się w miej- 
scowaściach wydawania czasopism, zamawiają one  Czaso- 
pisma u wydawców stosownie do zleceń, otrzymanych z urzę- 
dów, przyjmujących prerumeratę, prowadzą z temi urzędami 
obrachunki oraz obliczają się z wydawcami czasopism. 
Szczegółowy: zakres czynności urzędów, przyjmujących 
„prenumatę, zawierają $$ 10—22, a czynności urzędów nakłado- 
wych $$ 23—30 niniejszych przepisów. O ile urząd pocztowy 
oprócz, przyjmowania prenumeraty na czasopisma, wydawane 
w innych miejscowościach, otrzymuje również zamówienia 
z innych urzędów na czasopisma u siebie wydawane i prowa- 
dzi rozrachunki z wydawcami, wówczas jest jednocześnie 
urzędem przyjmującym prenumeratę i urzędem nakładowym. 
Sam*dzieluc agencje pocztewe | wykonywuja wszystkie 
"czynności w służbie gazetowej narówni z urzędami pocztowe- 
mi. Przepisy służbowe o czasopismach dla niesamodzielnycii 
agencyj zawarte sa IV rozdziale niniejszych przepisów od Š 31 
do $ 36 wlaéznie. 


Okresy prenu- $5. Okresy czasu, na jakie dozwolone jest zgłaszanie cza- 
meraly. sopism (wydawnictw) do prenumeraty pocztowej, są nastę- 
pujące: ' i 


1) roczne, rozpoczynające się od 1 stycznia, 

2) pólroczne—od 1 stycznia i 1 lipca, N 

3) kwartalne — od 1 stycznia, I kwietnia, 1 lipca i 1 paz-. 
dziernika i , ` 
; 4) miesieczne — na kazdy kalendarzowy miesiąc lub dwa 
po sobie następujące miesiące danego kwartału. 

. Czasopisma i wydawnictwa, wychodzące częściej niż raz 
na miesiąc, mogą być zgłaszane do prenumeraty pocztowej na 
okresy podane w punktach 3 i 44 Czasopisma zaś i wydaw- 
nictwa, wychodzące raz na miesiąc i rzadziej, mogą być prenu- 

` DE na poczcie na okresy, wskazane w punktach 
l2. 95 š . ; , : 
Terminy przyimowania prenumeraty w urzedach i przez 

listonoszów wskazane sa w S$ 10 i 11 niniejszych przepisów. 


Opłaty poczto- $6. Opłaty pocztowe za czasopisma sa następujące: 
we ZA GZ4- a) opłata za przesyłanie i doręczanie—-oparta na poszcze- 
sopisma. ` gólnej wadze egzemplarza czasopisma, 
b) opłata manipulacyjna pobierana — od każdego zamó- 
wionego na poczcie egzemplarza czasopisma. Wysokość opłat 
pod a i b określa taryfa pocztowa. i 


mawianiu (S 10 i 11 niniejszych przepisów). 


Za czasopisma, przekazane przez wydawców ($ 26), po- 
bierają urzędy nakładowe tylko opłatę wskazaną pod a. 


W cenniku czasopism obie powyższe opłaty podane są — 
w jednej kwocie i pobierane łącznie z ceną czasopisma pízy:Za- 4 


Opłatę manipulacyjna, uwidocznioną pod b), oblicza urząd A 
nakładowy po złożeniu przez wydawcę deklaracji o przysta- a 
pieniu do abonamentu pocztowego i wykazuje ja razem z opła- ` 
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tą pod a) w jednej ogólnej kwocie w „Zawiadomieniu o zgło- 
szonych czasopismach“ (Š 3 przepisów). Uwidocznioną w po- 
wyższem zawiadomieniu łączną kwotę opłat pocztowych za- 
mieszcza Redakcja Cennika Czasopism w rubryce 7-ej „Cen- 
nika“ pod nadrukiem „opłaty pocztowe“. 


Ustalenie wagi 8 7. Miarodajną wagą do obliczenia opłat za przesyłanie 

czasopism. czasopism jest przeciętna waga wszystkich numerów danego 
czasopisma bez dodatków, wydanych w. ciągu jednego ty- 
godnia lub też waga poszczególnego numeru czasopisma, wy- 
chodzacego raz tygodniowo. Dla czasopism, ukazujących sie 
rzadziej, jako to: 
dwutygodników, miesięczników, kwartalników i t. d., miarodaj- 
ną jest waga ostatnio wydanego numeru. ; 

Stwierdzenie wagi ściśle na gramy ma być dokonane . 
w trzeciej dekadzie miesiąca października każdego roku przez 
dwóch urzędników pod osobista odpowiedzialnością naczelni- 
ka urzędu. Ustalona w powyższv sposób waga egzemplarzy 
stanowi podstawę do obliczania należytości za przesyłanie cza- 
sopism na cały następny rok. 

Wykazy czasopism z zaznaczeniem ustalonej wagi, obo- 
wiązującej na rok następny, mają być wysłane bezzwlocznnie 
do redakcji cennika czasopism. 

Jeżeli po terminie, wyznaczonym dla stwierdzenia wagi, 
zgłoszone zostaną do prenumeraty nowe czasopisma, to wy- 
dawcy winni podać wagę pojedyńczego numeru w deklaracji 
(8 2). Po ukazaniu się pierwszych numerów nowo zgłoszonego 
czasopisma właściwy nakładowy urząd pocztowy zbada 
według postanowień niniejszego Š, czy waga, podana w dekla- 
racji przez wydawcę, odpowiada istotnej wadze jednego nume- : 
ru i w razie, gdyby wskutek różnicy w wadze ustalona opłata 
pocztowa uległa zmianie, wyśle 9 tem zawiadomienie do re- 
dakcji cennika czasopism. : 


Zmiana warun- $8. Zmiany warunków prenumeraty winny być zgłasza- 
ków preni- ne przez wydawców w urzędzie nakładowym. w którym zło- 
meraty. żona była deklaracja (patrz Š 2), najpóźniej na półtora miesią- ` 

ca przed rozpoczęciem nowego czasokresu prenumeraty. ` 


Zaprzestanie $ 9. Jeżeli czasopismo, zgłoszone do prenumeraty pocz- 
wydawania towej, przestanie wychodzić w czasie bieżącego okresu pre- 
czasopisma. numeraty, to pobranej za nie opłaty pocztowej nie zwraca się. 

Obowiązek rozliczenia się z prenumeratorami za niedostarczo- 
ne egzemplarze czasopisma jest rzeczą wydawcy. O zaprzesta- 
niu wydawania czasopisma winny urzędy nakładowe nie- 
zwłocznie zawiadomić redakcję cennika czasopism. 

Zamiast czasopisma, które przestało wychodzić, może wy- 
dawca bez dodatkowych opłat pocztowych dostarczać swoim 
prenumeratorom do końca bieżącego okresu prenumeraty — 
nowe czasopismo, winien wszakże zawiadomić pisemnie Za- 
rząd pocztowy, że to nowe czasopismo wysyłane będzie wza-. 
mian tego, które przestało wychodzić i że warunki prenumera- 
ty pozostają te same. 
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Przyjmowanie 
zamówień na wyszczególnione w $ 5 niniejszych przepisów, rozpoczyna się 


RO ZDZ DAE SIE 
Urzędy przyjmujące prenumeratę. 


Š 10. Przyjmowanie zamówień na czasopisma na okresy 


5 czasopisma w urzędach pocztowych w 15-tym dniu miesiąca. poprzedza- 
T w urzędach jącego każdy z podanych okresów i kończy się w 10-tym dniu 
pocztowych. rozpoczynającego się okresu prenumeraty. ' 


Przykłady: Zamówienia na styczeń, I kwartał, I półrocze 
i rok przyjmowane będą w urzędach pocztowych od 15-g0 
grudnia do 10-go stycznia, na luty od 15-g0 stycznia do 10-go lu- 
tego, na marzec od 15-go lutego do 10-go marca, na II kwartał 
od 15-go marca do 10 kwietnia, na II półrocze od 15 czerwca 
do 10- lipca. A 

Nie mogą być natomiast przyjmowane zamówienia na okre- 
sy niepokrywające się okresami kalendarzowemi, np. miesięczny 
od 15-go stycznia do 15-g0 lutego, kwartalny od 15-go kwietnia 
do 15-go lipca i t. d. To ograniczenie nie odnosi się do czaso- 
pism sezonowych, wychodzących w pewnych porach roku. 
Zamówienia na takie czasopisma przyjmować należy na okre- 
sy, podane przez wydawców z zastrzeżeniem, że okresy te mu- 
szą się mieścić w granicach roku kalendarzowego. 

Również nie mogą być w urzędach pocztowych przyjmo- 
wane zamówienia na okresy częściowo ubiegłe, a więc kwar- 
talne w połowie kwartału i t. d. 

Wyłączone są od prenumeraty pocztowej czasopisma, wy- 
chodzące w siedzibie urzędu pocztowego i przeznaczone dla 
prenumeratorów, zamieszkałych w miejscowym okręgu do- 
ręczeń tegoż urzędu pocztowego. Czasopisma te winny być 
zamawiane bezpośrednio u wydawców. 

W urzędach pocztowych, w których jest więcej aniżeli 
jedna siła urzędnicza, przyjmowanie zamówień na czasopisma 
dokonywa urzędnik, a pobieranie prenumeraty uskutecznia kie- 
rownik urzędu względnie urzędnik kasowy. 

W szczególności powyższe czynności winny się odbywać 
w sposób następujący: : 

Urzednik, przyjmujacy zamówienia na czasopisma, wyda- 
je zamawiającemu podwójną cedule zamówienia, wypełnioną 
stosownie do nadruku według rubryk 6 i 7-ej „Cennika Czaso- 
pism". Należną według ceduły kwotę winien uiścić prenume- 
rator w kasie urzędu pocztowego. Po przedłożeniu przez pre- 
numeratora podwójnej ceduły zamówienia w kasie urzędu po- 
cztowego urzędnik kasowy, prowadzący zarazem księgę ga- 
zetowo-kasową, pobiera należną według ceduły kwotę prenu- 
meraty*), poczem oddziela oryginał ceduły od kopii, zaopatruje 
kopię w pokwitowanie i wydaje ją prenumeratorowi. Następnie 
wpisuje cenę czasopisma i opłaty pocztowe do odpowiednich ru- 
bryk księgi gazetowo-kasowej z wyszczególnieniem: nazwiska 


*) pod nazwą „prenumerata* rozumie się cenę czasopisma łącznie 
z opłatami pocztowemi. 
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prenumeratora, miejsca jego zamieszkania, miejsca wydania 
czasopisma oraz okresu prenumeraty. Wpisy do księgi gaze- 
towo-kasowej winny być dokonane atramentowym ołówkiem 
przez kalkę czysto i wyraźnie, by odbitka była zupełnie czy- 
telna. 

' W razie, jeżeli prenumerator zamawia czasopisma nie we 
własnym urzędzie oddawczym, lecz w innym, wówczas należy 
pobrać od prenumeratora taryfową opłatę jak za przekazanie 
(dosłanie) czasopisma do innego urzędu. Takie zamówienie 
wpisuje urząd pocztowy do swej księgi gazetowo-kasowej oraz 
księgi zamówień. Jednocześnie z kartą zamówienia należy 


„przesłać urzędowi nakładowemu kartę dosłania (druk nr. 212), 


zmieniając nadruk karty następująco: „Prenumerator... 2... 
zaprenumerował niżej wyszczególnione czasopismo z żąda- 
Ilem. doręczania "Weste Ge którą to karte urząd nakla- 
dowy po uzupełnieniu swej księgi nakładowej przesyła urzę- 
dowi oddawczemu. Nadto winien urząd pocztowy w księdze 
zamówień zaznaczyć datę i urząd pocztowy, do którego czaso- 
pismo zostało dosłane. Znaczki pocztowe w wysokości pobra- 
nej opłaty.za przekazanie (dosłanie) należy nalepić na adreso- 
wej stronie karty dosłania w miejscu na ten cel przeznaczonem 
i unieważnić je odciskiem datownika. Urząd nakładowy, jak 
i właściwy urząd oddawczy, postępują z kartą dosłania w myśl 
postanowień, zawartych w Š 19 niniejszych .przepisów. 

Kwotę, stanowiącą cenę czasopisma*) (bez opłat poczto- 
wych), wysyła się do urzędu nakładowego w terminie i w Spo- 
sób przewidziany w $$ 21 i 22 niniejsžych przepisów. 

O ile prenumerator nadešle do urzedu pocztowego zamô- 
wienie na czasopismo badž przekazem pocztowym, badž tež 
w liście wartościowym w kwocie, równającej się cenie prenu- ' 
meraty, wówczas urząd pocztowy wpisuje kwotę, stanowiącą 
cenę czasopisma oraz opłaty pocztowe do odpowiednich ru- 
bryk księgi gazetowo-kasowej i przesyła prenumeratorowi 
przez listonosza pokwitowanie, lub doręcza ie po zgłoszeniu się 
prenumeratora w urzędzie pocztowym. Pismo prenumeratora 
lub odcinek przekazu pocztowego należy dołączyć do oryginal- 
nej ceduły zamówienia. 

Jeżeli nadesłana kwota przewyższa kwotę prenumeraty, 
należy nadwyżkę zwrócić prenumeratorowi bądź w urzędzie 
bądź też przez listonosza za pokwitowaniem, które wlepia się 
do księgi gazetowo-kasowej przy odnośnej pozycji. 

O ile nadesłana kwota iest mniejsza od przypadającej pre- 
numeraty, należy ją zwrócić nadawcy przekazem pocztowym 
za potrąceniem należnej opłaty przekazowej i za blankiet. Je- 
żeli prenumerata została nadesłana przekazem pocztowym 
i kwota jest mniejsza od przypadającej prenumeraty, należy 
przekaz pocztowy zwrócić jako niepodjęty z podaniem przy- 
czyny zwrotu. 


Er oet 


*) przez cenę czasopisma należy rozumieć kwotę, przypadającą 
wydawcy za czasopismo. 
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Prenumeratorzy mogą również zgłaszać zamówienia na 
czasopisma ustnie u listonoszów rejonowych lub zawiadomić 
o swem życzeniu urząd pocztowy zapomocą opłaconego listu 
względnie kartki pocztowej. Takie zamówienie należy uwa- 
żać jako „zgłoszenie“. odróžniajac je od „zamówienia; przy 
którem równocześnie uiszczona być musi przypadająca prenu- 
merata. W powyższym wypadku postępuje urząd pocztowy 
w myśl postanowień, zawartych w Š 11 niniejszych przepisów. 

Po ukończeniu godzin służbowych winien urzędnik kaso- 
wy przyjęte w ciągu dnia oryginalne ceduły zamówienia, ozna- 
czone przez siebie bieżącemi numerami wpisu do księgi gaze- 
towo-kasowej, oddać urzędnikowi, prowadzącemu księgę za- 
mówień za pokwitowaniem w księdze gazetowo-kasowej w ru- 
bryce. z napisem „Uwagi“. Oryginalne ceduty zamówienia, 
stanowiące załączniki do księgi gazetowo-kasowej, przecho- 
wuje się w osobnych teczkach. 


Przyjmowanie $11. Wszystkim prenumeratorom, którym w danym mie- 
zamówień na siącu kończy sie okres opłaconej przez nich prenumeraty po- 
czasopisma cztowej. wystawia urząd pocztowy na te same okresy podwój- 
przez listom- nie wypełnione ceduły zamówienia (wzór nr. 3 lub 3a), nieza- 
szów. opatrzone pokwitowaniem. Ceduły te wypisuje urząd poczto- 
wy na podstawie księgi zamówień w czasie od 11 do 14 każde- 
go miesiąca, rozdziela je według okręgów doręczeń, numeruje 
bieżącą i przekazuje sumarycznie za pokwitowaniem rejono- 
wemu listonoszowi w wykazie wzór nr. 4 celem Ściągnięcia 
przypadającej prenumeraty. 
ciąganie prenumeraty winno być dokonane w czasie od 
15 do 25 każdego miesiąca. Š 
O ile prenumerator uiści należną według ceduły prenume- ` 
ratę, wówczas listonosz oddziela oryginał ceduły od kopii, wy- 
pełnia na kopii pokwitowanie i wydaje ią prenumeratorowi. 
Jeżeli listonosz przy pierwszem przedłożeniu ceduły nie za- 
stał prenumeratora, winien oznajmić domownikom, że przy na- 
stępnym chodzie ponownie przedłoży cedułę. Nieuiszczenie 
prenumeraty przy ponownem przedłożeniu ceduły uważane: 
będzie za odmowę wznowienia prenumeraty W powyższym > 
wypadku, jak również w razie doraźnej odmowy uiszczenia 
prenumeraty przy pierwszem przedłożeniu ceduły, winien li- 
stonosz uczynić o tem na cedule datowaną wzmiankę. 
Jeżeli na jednej cedule wpisanych jest więcej czasopism 
a prenumerator chce tylko zaprenumerować niektóre z nich, 
lub inne w cedule nieumieszczone, bądź też wyrazi życzenie 
zaprenumerowania czasopism na krótsze lub dłuższe okresy 
prenumeraty, wówczas listonosz zgłasza żądanie prenumerato- 
ra urzędnikowi, przyjmującemu zamówienia na czasopisma, 
zwracając jednocześnie niezrealizowaną cedułę. Żądania pre- 
numeratora odnośnie zmian, dotyczących prenumeraty, winiert 
sobie listonosz dla pamięci zanotować na odwrotnej stronie 
a zwróconej ceduły. Urzędnik ten unieważnia zwróconą cedułę, 
sporządza wzamian nową i oddaje ją listonoszowi, który przy 
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następnym chodzie pobiera od prenumeratora prenumeratę 
i wydaje przepisowe pokwitowanie. O zgłoszeniach nowych 
prenumeratorów donosi listonosz urzędnikowi, przyjmującemu 
zgłoszenia na prenumeratę czasopism, który najpóźniej następ- 
nego dnia wydaje mu potrzebne ceduły zamówienia. Z otrzy- 
manemi cedułami postępuje listonosz w sposób jak wyżej za- 
znaczono. O wystawieniu nowych ceduł winien urzędnik, 
przyjmujący zgłoszenia na czasopisma, uczynić wzmiankę 
w wykazie wzór nr. 4. Š à 

Pobrane kwoty prenumeraty wpisuje listonosz po powro- . 
cie do urzędu na podstawie oryginalnych ceduł zamówień do 
wykazu pobranych prenumerat (wzór nr. 4), wpisując stosow- 
nie do nadruków oddzielnie „cenę czasopisma“ i oddzielnie 
„opłaty pocztowe“. Wykaz wraz z ogólną kwotą i przynalez- 
nemi cedułami przedkłada urzędnikowi kasowemu, przyczem 
dla kontroli musi również okazać ceduły niezrealizowane. 
Urzędnik porównuje wpisane do wykazu kwoty, kwituje na 
wykazie odbiór kwot i przenosi je do księgi gazetowo-kasowej 
(wzór nr. 7), wpisując zamiast nazwisk prenumeratorów — nu- 
mer okręgu doręczeń. Nadto winien urzędnik kasowy w wy- 
kazie pobranych prenumerat obok pokwitowania zaznaczyć ` 
numer bieżący wpisu do księgi gazetowo-kasowej. Wykazy 


` kwot prenumeraty wraz z cedułami zamówień. stanowiące za- 


` Przyjmowanie i 
` uskutecznia- 
nie zamówień 


łączniki do księgi gazetowo-kasowej, oddaje urzędnik kasowy 
po ukończeniu godzin służbowych urzędnikowi, prowadzącemu 
księgę zamówień za pokwitowaniem w księdze gazetowo-ka- 
sowej w rubryce z napisem „Uwagi“. 

Po ukończeniu terminu ściągania prenumeraty należy 
stwierdzić, czy przypisane listonoszom ceduły zostały w peł- 
nej ilości zwrócone. Prócz tego winien naczelnik urzędu lub 
upoważniony przez niego urzędnik w czasie ściągania prenu- 
meraty badać, czy pobrane przez listonoszów kwoty zostały ` 
w dniu pobrania: oddane w urzędzie pocztowym i czy kwoty 
te zostały wpisane do księgi gazetowo-kasowej. 


$ 12. Niesamodzielne agencje przyjmują zamówienia na 
czasopisma w ten sam sposób, jak urzędy pocztowe, jednako- 
woż zamówienia te odsyłają niezwłocznie do przynależnych 


przez nie- urzędów zbiorczych, używając do tego arkusza zamówień 


_ Samodzielne 
e agencje. 


(druk nr. 203) i zaliczają zarazem ogólną kwotę, wyszczegól- 
nioną w zamówieniu jako dług w karcie odprawy. 

Urzędy zbiorcze wpisują końcowe sumy według zamówie- 
nia agencji do swej księgi gazetowo-kasowej, podając w miej- 
sce nazwiska prenumeratorów — nazwę agencji. Wpisy te 
oznacza się w księdze gazetowo-kasowej bieżącemi numerami 
i zaopatruje niemi nadeszle od agencji zamówienia, które two- ` 
rzą następnie załączniki do księgi gazetowo-kasowej (dalsze 
postępowanie w urzędach zbiorczych zawarte jest w $ 14 ni- 
niejszych przepisów). ` i 

Po upływie terminu, wyznaczonego do ściągania prenu- 
meraty przez listonoszów ` niesamodzielnych agencyj, zwróco- 
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` Karty zamówień. 
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ne przez nich ceduły i wykazy prenumeraty po stwierdzeniu 
przez agencję pełnych ilości muszą być przesłane urzędom 
zbiorczym celem dalszej kontroli. Po uskutecznieniu kontroli 
zwrąca urząd zbiorczy nadesłane ceduły i wykazy prenume- 
raty dotyczącym agencjom najpóźniej 2-40 następnego mie- 
siąca. 

Szczegółowe przepisy służbowe o czasopismach w niesa- 


„ modzielnych agencjach pocztowych stanowią IV rozdział ni- 


niejszych przepisów ($$ 31 do 36). 


$13. Księga zamówień (wzór nr. 5) służy urzędom i agen- 
cjom pocztowym, przyjmującym prenumeratę do: 

wpisywania przyjętych zamówień na czasopisma, 

„obliczania kwot prenumeraty, należnych urzędom nakła- 

dowym i zamawiania czasopism w tych urzędach, 

rozdzielania nadesłanych z administracyj czasopism. 

Szczegółowa instrukcja o prowadzeniu księgi zamówień, 
wydrukowana na oddzielnej karcie, dołączona bedzie do księgi 
zamówień. 


$ 14. Do zamawiania czasopism używa się kart zamówień 
(wzór Nr. 6), osobnych na każdy czasokres prenumeraty. Kar- 
ty te wypełnia się na podstawie księgi zamówień stosownie do 
nadruków. W ostatniei rubryce karty zamówień podaje się 
ogólną ilość wszystkich zamówionych dotychczas eezempla- 
rzy na poszczególne czasokresy. Egzemplarzy, przekazanych 
przez wydawców lub dosłanych z innych urzędów, nie dolicza 
się do zamówienia. 

Egzemplarze czasopism dla niesamodzielnych agencyj 
wykazują urzędy zbiorcze w kartach zamówień oddzielnie od 
egzemplarzy, zamówionych dla siebie. Czasopisma, przezna- 
czone dla agencyj pocztowych, wysyłają urzędy nakładowe 
bezpośrednio do agencyj z pominięciem urzędu zbiorczego. 
Z tego powodu winny urzędy zbiorcze w kartach zamówień 
(lub z braku miejsca w tychże w osobnych zestawieniach, któ- 
re muszą być dołączone do kart zamówień) w rubryce pod ty- 
tułem czasopisma wpisać następującą uwagę: „Z powyżej za- 
mówionych egzemplarzy wysyłać“; następnie podaje się na- 
zwę urzędu zbiorczego, pod nim zaś w alfabetycznym porząd- 
ku nazwy agencyj, do których czasopismo ma być bezpośre- 
dnio wysyłane. W następnych rubrykach wpisuje się stosownie 
do czasokresu zamówienia ilość egzemplarzy, przeznaczonych 
dla urzędu zbiorczego i dla poszczególnych agencyj, w ostatniej 
zaś rubryce podaje się ogólną iłość (t. j. ilość zamówionych eg- 
zemplarzy według danej karty zamówienia łącznie z ilością za- 
mówionych poprzednio na dany okres) egzemplarzy, która mą 
być wysłana osobno do urzędu i osobno do każdej agencji. 
Analogicznie postępuje się przy użyciu osobnego zestawienia, 


które jako załącznik musi być zaznaczone w karcie zamówień 


w sposób np. „Do tego osobne zestawienie“. 
W kartach zamówień podana ma być nazwa urzędu zama- 


wiającego lub agencji zgodnie z nazwą ‚podaną w urzędowym j 


s 
I 


Spóźnione za- 
mówienia. 


Kontrola nade- 
szłych czasQ- 
pism w urzę- 
dach oddaw- 
czych (przyj- 
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spisie urzędów pocztowych, celem zapewnienia prawidłowej 


przesyłki czasopism. 

Karty zamówień, wysyłane do większych urzędów nakła- 
dowych, winny być oznaczone numerami traktów pocztowo- 
kolejowych. Numery.traktów podane zostaną urzędom pocz- 
towym przez odnośne urzędy nakładowe (patrz punkt a. In- 
strukcja o prowadzeniu księgi nakładowej wzór nr. 10). 

Pierwszą kartę zamówień (zbiorowe zamówienie) należy . 
wysłać do urzędu nakładowego na trzy dni przed rozpocze- 
ciem okresu prenumeraty, dodatkowe karty zamówień (spóź- 
nione zamówienia) muszą być wysłane do urzędu nakładowego 
w dniu pobrania prenumeraty. 


$ 15. Jeżeli prenumerator zamawia czasopismo z opóź- - 

nieniem t. j. w pierwszych 10-ciu dniach rozpoczętego już okre- 
su prenumeraty i życzy sobie dostarczenia wydanych już nu- 
merów, winien o tem oznajmić przy zamówieniu w urzędzie 
pocztowym. Urząd pocztowy wypełnia druk 206 i wysyła ga 
równocześnie z zamówieniem do urzędu nakładowego. Pre- 
numeratorowi należy w każdym takim wypadku zwrócić uwa- 
gę, że otrzymanie wydanych już numerów zależnem jest od 
dostarczenia ich przez wydawcę. 


Š 16. Po otworzeniu w urzędzie oddawczym wiązanki 
z nadeszłemi czasopismami przed rozpoczęciem rozdzielania 
należy stwierdzić, czy ilość nadeszłych egzemplarzy zgadza 
się z ilością, podaną w „księdze zamówień. Brakujące egzem- 
plarze należy natychmiast reklamować w urzędzie nakłado- 


mujących pre- wym na druku nr. 207, nadliczbowe zaś egzemplarze zwrócić 
numerate $4) do urzędu nakładowego, wypełniając odpowiednio ten sam 


Reklamacje 
czasopism. 


druk nr. 207. Następnie należy zbadać, czy czasopisma w dro- 
dze nie zostały uszkodzone; w tym wypadku należy spisać od- — 
powiedni protokół i zachować go w urzędzie jako podstawę do . 
dalszych dochodzeń w razie nieprzyjęcia przez prenumerato- 
rów uszkodzonych egzemplarzy. Jeżeli uszkodzenie jest tak 
znaczne, że egzemplarze nie mogą być doręczone, należy je po 
zawiadomieniu prenumeratorów odesłać wraz z protokółem 
sg urzędu nakładowego, celem dostarczenia nowych egzem- 
piarzy. 


$ 17. Jeżeli przesyłka z czasopismami, wychodzącemi re- JE 


.£ularnie, nie nadejdzie do urzędu i urzędowi nie jest wiadoma 


przyczyna nienadejścia, należy ją natychmast reklamować 
w urzędze nakładowym, w nagłych wypadkach telegraficznie, 
a prenumerątorów zawiadomić o nienadejściu czasopisma 
przez wywieszenie odpowiedniego ogłoszenia przy okienku 
Brakujące czasopisma, wychodzące w terminach nieoznaczo- 
nych dokładnie, należy reklamować po otrzymaniu dalszego 
numeru. Celem kontroli nad czasopismami, nie wychodzace- 
mi codziennie, należy w księdze zamówień, obok tytułu czaso- 
pisma, zaznaczyć ostatni numer czasopisma i datę nadejścia. 
O powtarzających się wypadkach nieregularnego nadchodze- 


` 
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nia czasopism należy donieść przełożonej Dyrekcji. Do  za- 
łatwienia reklamacyj pojedyńczych numerów, zgłoszonych 
przez prenumeratorów, używa się druku nr. 208, który się wy- 
syła do urzędu nakładowego. Otrzymane reklamacje przesyła 
urząd nakładowy bezzwłocznie wydawcy celem dostarczenia 
brakujących numerów.. Dostarczone egzemplarze przesyła 
urząd nakładowy przy dołączeniu reklamacji urzędowi oddaw- 
czemu. W razie wyczerpania nakładu czasopisma winna być 
reklamacja zwrócona urzędowi oddawczemu z odpowiedniem 
wyjaśnieniem. 

Zarówno urzędy oddawcze jak urzędy nakładowe prowa- 
dzą osobną księgę reklamacyjną druk nr. 209 na wysyłane 
względnie otrzymywane reklamacje. W księdze reklamacyjnej 
ma być podana data wpisu, tytuł, nr. i ilość brakujących względ- 
nie nadliczbowych egzemplarzy (w urzędach nakładowych naz- 
„wa urzędu oddawczego) i data dostarczenia reklamowanych nu- 
merów. 


` Doręczanie cza- $ 18. Czasopisma muszą być doręczane przez listonoszów 
sopism i po- przy najbliższym chodzie względnie przygotowane w urzędzie 
stępowanie pocztowym do bezzwłocznego wydania odbiorcom, posiadają- 

2 nieodebrane- cym skrytki lub przegródki pocztowe. Listonosze winni „być 
mi czasopi- zaopatrzeni w spisy prenumeratorów (druk nr. 210), według 
smami. których doręczają czasopisma. Urzędy pocztowe, mające więk- 
szą ilość prenumeratorów, posiadających skrytki lub przegród- 

ki, winny dla szybszego rozdzielania nadeszłych czasopism 

prócz księgi zamówień prowadzić osobne spisy prenumerato- 


E rów, używając do tego druków nr. 210 lub 204. Nazwisko pre- 
B numeratora można w razie potrzeby napisać na czasopiśmie 
iro zwykłym ołówkiem. Odbieranie czasopism w urzędzie przez 
Ee : prenumeratorów w zamiejscowym okręgu doręczeń, nie posia- 


dających skrytek lub przegródek, dozwolone jest bez uiszcze- 

- nia osobnej opłaty. W razie większej ilości takich prenume- . 
ratorów wystawia dla nich urzad karty kontrolne (druk 
nr. 211). Urzędnik, wydający czasopismo, przekreśla w karcie 
ołówkiem kopiowym lub atramentem datę, którą czasopismo 
jest zaopatrzone. i : 

Czasopisma, które w przeciągu jednego miesiąca nie zo- 
stały podjęte w urzędzie lub które nie mogły być doręczone 
przez listonoszy i co do których prenumeratorzy nie złożyli 
żadnego oświadczenia, traktować należy jako makulaturę. 
Czasopisma o większej wartości (ilustrowane i t. p.) należy po 

, upływie jednego miesiąca odesłać do urzędu niedoreczalnych ` 
przesyłek. 


Dosyłanie oa. $ 19. Na żądanie prenumeratora, który się wyprowadził 
72 sopism. ^ do innego okręgu doręczeń innego urzędu pocztowego, czaso- 
A pisma mogą być tam dosylane za uiszczeniem taryfa przepisa- 
A nej jednorazowej opłaty. W tym wypadku dotychczasowy 
E urząd doręczeń uczyni w księdze zamówień w odnośnej rubry- 
» : ce uwagę o dosłaniu czasopisma do innego urzędu oddawcze- 
go. Następnie wypisuje kartę dosłania czasopisma (druk 
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ne 


Przekazywanie 
czasopism 
przez wydaw- 
Gów. 
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ur. 212), nalepia na jej adresowej stronie znaczki w wysokości 
pobranej opłaty taryfowej, unieważnia znaczki datownikiem 
i wysyła druk do urzędu nakładowego. Nadchodzące jeszcze 
dla prenumeratora egzemplarze zaopatruje urząd nowym adre- 
sem prenumeratora z dopiskiem „Dosłane* i wysyła jako prze- 
syłkę służbową wolną od opłaty pod opaską z adresem nowe- 
go urzędu oddawczego. 


Urząd nakładowy poprawia na mocy nadeszłej karty do- 
słania księgę nakładową i wysyłkową, zaopatruje kartę pod- 
pisem urzędnika oraz datą i wysyła następnie bez zwłoki do 
nowego miejsca przeznaczenia. 


Nowy urząd oddawczy wpisuje nazwisko prenumeratora 
do swej księgi zamówień atramentem niebieskiem dla odróż- 
nienia od własnych zamówionych egzemplarzy. Prenumera- 
tor może także żądać dosłania czasopisma na pewien określo- 
ny czas, który jednak nie może przekraczać okresu prenume- 
raty. Po upływie oznaczonego w karcie dosłania czasu nale. 
ży odsyłać czasopismo do pierwotnego oddawczego urzędu juz 
bez przypomnienia ze strony abonenta. Analogicznie postępu- 
je się, jeżeli prenumerator dosłanego czasopisma powrócił -do 
swego pierwotnego miejsca zamieszkania przed upływem 
okresu prenumeraty i nie zawiadomił urzędu, jak należy postą- 
pić z dosyłanem czasopismem, przyczem zwrotne dosłanie do 
pierwotnego urzędu oddawczego jest bezpłatne. Jeżeli pre- 
numerator zażądał dosłania czasopisma w drodze pisemnej 
a należnej za to opłaty taryfowej nie można pobrać bez zwłoki 
w dosłaniu, należy czasopismo dosłać, na karcie dosłania zaś 
zaznaczyć, że opłatę ma pobrać nowy urząd oddawczy i zara- 
chować na karcie dosłania w znaczkach. 

Jeżeli prenumerator żąda równocześnie dosłania kilku 
egzemplarzy tego samego czasopisma. pobiera się tylko opłatę 
pojedyńczą. Za dosyłanie kilku różnych czasopism należy po- 
brać osobną opłatę za każde z tych czasopism. 


Š 20. Czasopisma, zadeklarowane (Š 2 przepisów), nie 
zamówione na poczcie, lecz wprost u wydawcy, mogą być do- 
starczane prenumeratorom za pośrednictwem poczty, jeżeli je 
wydawca zgłosi do wysyłki w urzędzie nakładowym i uiści 
taryfą przepisaną opłatę (patrz $ 26, zawierający szczegółowe 
przepisy o przekazywaniu czasopism przez wydawców). 
W tym wypadku otrzymuje urząd oddawczy lub agencja od 
administracji czasopisma za pośrednictwem urzędu nakłado- 
wego kartę prenumeraty, zaopatrzoną odciskiem datownika 
i podpisem urzędnika urzędu nakładowego. Na podstawie tej 
karty prenumeraty wpisuje urząd oddawczy do księgi zamó- 
wień pod tytułem dotyczącego czasopisma nazwiska prenu- 
meratorów, ich adres i ilość przekazanych egzemplarzy, prze- 
znaczoną dla każdego prenumeratora. Wpisy do księgi zamó- 
wień z karty prenumeraty (czasopisma przekazane przez wy- 
dawców) mają być uskutecznione atramentem czerwonym dla 
odróżnienia od wpisów prenumeratorów, którzy czasopismo za- 


PR" Ta 


mówili w danym urzędzie. Kart prenumeraty, obejmujących 
większą ilość prenumeratorów, można nie wpisywać do księgi 
zamówień szczegółowo lecz tylko sumarycznie przez podanie 
ogólnej ilości egzemplarży. W danym razie karty prenumera- 
ty stanowią załączniki do księgi zamówień. Urząd oddawczy 
przechowuje karty prenumeraty w alfabetycznym. porządku 
według miejscowości wydawania oraz tytułów czasopism. 


Niesamodzielne agencje otrzymują karty prenumeraty na 
przekazane czasopisma w ten sam sposób, poczem wpisują je 
do swei księgi zamówień. 


Jeżeli przekazane czasopismo nie może być doręczone, na- 
leży o tem zawiadomić wydawcę pisemnie za pośrednictwem 
urzędu nakładowego. W piśmie tem musi być podany powód nie- 
doręczalności. W księdze zamówień lub w karcie prenumera- 
ty zaznacza urząd oddawczy powód niedoręczalności odnoś- 
nego egzemplarza z podaniem dnia, w którym zawiadomienie 
o niedoręczalności zostało wysłane. Poprawienie księgi za- 
mówień i kart prenumeraty następuje dopiero po nadejściu od- 
powiedzi. Czasopisma, przekazywane przez wydawców, mo- 
gą być na żądanie prenumeratora dosyłane do innego miejsca 
przeznaczenia za uiszczeniem taryfa przepisanej opłaty. Wy- 
jątek stanowią podane niżej wypadki, w których dosyłanie 
uskutecznia się bezpłatnie mianowicie: 

1) ieżeli w miejscowości urzędu oddawczego jest więcej 
urzędów pocztowych ze służbą doręczeń, a przekazane czaso- 
pismo z powodu mylnego podania mieszkania w karcie prenu- 
meraty albo z powodu innej pomyłki wydawcy zostało przeka- 
zane niewłaściwemu urzędowi, 

2) jeżeli miejsce zamieszkania prenumeratora zostało 
w ostatnim czasie przydzielone do innego urzedu oddawczego, 

3) przy dosyłaniu pomiędzy urzędem zbiorczym a przyna- 
leżnemi niesamodzielnemi agencjami i na odwrót. ' 

W powyższych wypadkach należy do „karty dosľania“ 
(druk nr. 212), wysłanej do urzędu nakładowego, dołączyć 
osobne pismo dla wydawcy, w którem ma być podany daw- 
niejszy i nowy adres odbiorcy, oraz powód przekazania, aby 
wydawcy umożliwić poprawienie swych list prennumeratorów. 
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Księga gazeto- $ 21. Do wykazania przychodów i rozchodów w dziale 
E. wo-kasowa. gazetowym służy księga gazetowo-kasowa. Księgę te prowa- 
EU dzą urzędy i agencje pocztowe na luźnych arkuszach według 
E- wzoru nr. 7. Arkusze, składające sie na księgę kasowa, winny 

B być numerowane bieżąco. Wpisy do księgi gazetowo-kasowej 

X należy uskuteczniać czysto i wyraźnie atramentowym ołów- 
kiem przez kalkę. Zapisy do księgi gazetowo-kasowej otrzy- 


E mują bieżącą miesięczną numerację w rubryce z napisem „Nu- ` 
E mer pozycji“. Mylnego wpisu nie należy wycierać, lecz na znak ` 
m nieważności przekreślić ołówkiem atramentowym tak, by był 
3 czytelny. Przyczyna skreślenia winna być zaznaczona w ru- 


bryce „Uwagi“ księgi gazetowo-kasowej. 
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Po zakończeniu stronicy w księdze gazetowo-kasowej wy- 
prowadza się sumy rubryk przychodów i rozchodów i przeno- 
si je na nastepna stronice. 

Každodzienne przychody (rubryka 5) ksiegi gazetowo-ka- 
sowei zarachowuje sie do wykazu stanu kasy do rubryki z na- 
pisem „wpłacony abonament gazetowy“, zaś rozchody (ru- 


bryka 12) tej księgi wpisuje się do rubryki z napisem „wypła- 


cony abonament gazetowy*. Sumy dzienne opłat pocztowych 
rubryka 6 księgi gazetowo-kasowej zarachowuje się na przy- 
chód do wykazu stanu kasy do rubryki z odręcznym napisem 
„opłaty za czasopisma“. 

Zgodność sum poszczególnych stronic księgi gazetowo- 
kasowej, oraz zgodność przeniesień jako pierwsze pozycje na- 
stępnych stronic, tudzież zliczenie dziennych sum przychodu 
i rozchodu oraz przekazanie pobranych kwot i ew. zaracho- 
wanie tych sum w wykazie stanu kasy winien kazdodziennie 
zbadać naczelnik lub upoważniony przez niego urzędnik kontrol- 
MP na znak zbadania umieścić obok sprawdzonej pozycji swój 
podpis. 

W ostatnim dniu miesiąca należy księgę gazetowo-kaso- 
wą zakończyć. W tym celu podkreśla się ostatni wpis i wy- 
prowadza się końcowe sumv rubryk 3 do 6.1 11 do 12. Sumy 
rubryk 3 i 4 muszą się równać sumom rubryk 5i6. zaś suma 
rubryki 11 odpowiadać musi sumie rubryki 12. 

W zakończeniu księgi gazetowo-kasowej » należy sporzą- 
dzić zestawienie przychodów i rozchodów. Celem rachunko- 
wego wyrównania należy sumę rybryki 6, stanowiącą mie- 
sięczną sumę opłat pocztowych, doliczyć do końcowej sumy 
rybryki 12 jako kwotę wyrównawczą z tytułu zarachowanych 
opłat pocztowych do wykazu stanu kasy i w rachunku mie- 
sięcznym do $ 1 poz. 3. Suma tych dwóch kwot rozchodowych 
winna odpowiadać łącznej sumie przychodu (rubr. 5 i 6). 

Niewyjaśnioną nadwyżkę kasową należy zarachować według 
ogólnych przepisów rachunkowo-kasowych, niedobór zaś mu- 
si być pokrytv przez odpowiedzialnych urzędników. 

Końcową sumę miesięczną rybryki 3 księgi gazetowo-ka- 
sowej przenosi się do ogólnego rachunku miesięcznego jako 
„wpływy przechodnie lit. A poz. 4b*, zaś końcową sumę mie- 
sięczną rubryki 11 zarachowuje się jako „wypłaty przechodnie 
lit. A poz. 4b“. Sumę opłat pocztowych za czasopisma należy 
wykazać w ogólnym rachunku miesięcznym jako „wpływy 
rzeczywiste do $ 1 poz. 3*. Do ogólnego rachunku miesięczne- 
go dołącza się kalkową odbitkę księgi gazeto-kasowej, orygi- 
nał pozostaje w urzędzie. Arkusze księgi, uporządkowane 
według bieżących numerów, winny być zeszyte. 

Zasadniczo prowadzi się jedną księgę gazetowo-kasową. 
Dla ułatwienia zestawienia rachunków w większych urzędach, 
w których są dwa oddziały mianowicie: 

a) oddział przyjmowania prenumeraty, 

b) oddział nakladowy š 
mogą być prowadzone dla każdego oddziału oddzielne księgi 
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Obrachunki 


gazetowo-kasowe. W tym wypadku do księgi gazetowo-kaso- 
wej, prowadzonej w oddziale przyjmowania prenumeraty, wpi- 
suje się na przychód kwoty z,przyjetej prenumeraty (cene cza- 
sopism), na rozchód zaś kwoty przekazowe, wysłane do urzę- 
dów nakładowych. W księdze, prowadzonej w oddziale na- 
kładowym, wpisuje się na przychód kwoty przekazowe, nade- 
słane z urzędów przyjmujących prenumeratę, opłaty poczto- 
we za przekazane egzemplarze przez wydawców i opłaty za 
dodatki gazetowe, na rozchód zaś kwoty należne wydawcom. 

W każdej z wyżej wymienionych ksiąg z końcem miesiąca 
należy sporządzić zestawienie przychodów i rozchodów w spo- 
sób, podany w ustępie 6-tym tego $-fu. 

Sposób dokonywania kontroli ksiąg gazetowo-kasowych, 
wykluczający możliwość nadużyć, winien być szczegółowo 
określony instrukcją domową. 

Kwoty, stanowiące należność wydawcy za zamówione 
u niego za pośrednictwem poczty egzemplarze czasopisma, 
wysyłają urzędy i samodzielne agencje pocztowe do dotyczą- 
cych urzędów nakładowych, które uskuteczniają rozrachunki 
z wydawcami ($ 30). Wysyłanie pomienionych kwot uskutecz- 
nia się dwa razy miesięcznie przekazami gazetowemi czerwo- 
nego koloru, (wzór nr. 8) wolnemi od opłat pocztowych bez 
ograniczenia kwoty przekazowej. Ostatniego dnia miesiąca na- 
leży wysłać kwoty, pobrane od 15-go do końca danego miesią- 
ca, zaś 10-go kwoty przyjęte w czasie od 1-go do 10-go 
bieżącego miesiąca. 


$ 22. Celem ustalenia kwot, należnych wydawcom, które 


urzędówprzyj-mają być wysłane do każdego poszczególnego urzędu nakla- 
mujących pre-dowego, oblicza się należność za każde czasopismo osobno, 
numeratę Z mnożąc cenę czasopisma, podaną w cenniku czasopism za jeden 
urzędami na- egzemplarz przez ilość zamówionych egzemplarzy według 
kładowemi, księgi zamówień. Obliczenia te należy uskutecznić w księdze 


zamówień przy każdem czasopismie pod spisem prenumerato- 
rów w rubrykach dotyczącego okresu prenumeraty. Do wysła- 
nia kwoty, ustalonej dla jednego urzędu nakładowego za 
wszystkie czasopisma, należy użyć tylko jednego przekazu bez 
względu na wysokość wysyłanej kwoty. Na odcinku przekazu 
gazetowego podaje się dla każdego czasopisma ilość egzempla- 
rzy, tytuł czasopisma, okres prenumeraty, cenę za jeden 
egzemplarz i ogólną kwotę za wszystkie egzemplarze (czaso- 
pism). Jeżeli odcinek przekazu nie wystarcza do umieszczenia 
wszystkich zamówionych czasopism, należy sporządzić zesta- 
wienie na osobnym arkuszu papieru i wysłać równocześnie li- 
stem poleconym do urzędu nakładowego, na odcinku zaś prze- 
kazu należy zaznaczyć sporządzenie osobnego zestawienia. 
Kwoty, należące się poszczególnym urzędom  nakłado-. 
wym, wysłane przekazami gazetowemi, należy wpisać do księgi 
gazetowo-kasowej na rozchód z podaniem nazwy urzędu nakła- 
dowego, oraz daty wysłania przekazu gazetowego. Przekazy 
gazetowe po wpisaniu na rozchód do księgi gazetowo-ka- 
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'sowej należy następnie przekazać urzędnikowi oddziału przyj- 
mowania przekazów pocztowych. Urzędnik, przyjmujący prze- 
kazy pocztowe, kwituje w księdze gazetowo-kasowej lub 
w księdze nadawczej odbiór przekazów gazetowych oraz za- 
znacza obok nazwy każdego urzędu nakładowego nr. nadawczy 
według księgi przyjęć przekazów. pocztowych. Recepisy księgi 
przyjęć nakleja się w księdze nadawczej lub na odwrotnej stro- 
nie księgi gazetowo-kasowej. 


: RÁVZIYE TA VN. 
Urzedy nakladowe. 


Zakres czynno- § 23 . Zakres czynności urzędów nakładowych obejmuje: 
ści. 1) wpisywanie do ksiąg nakładowych zamówień na- 
deszłych od urzędów przyjmujących prenumeraty, 
2) zamawianie czasopism u wydawców, 
3) przyjmowanie zgłoszeń wydawców na przekazane 
egzemplarze, 
4) obrachunki z urzędami przyjmujacemi prenumeratę i 
5) obrachunki z wydawcami. 
Dla ewidencji czasopism, wydawanych w miejscowości, 
w której znajduje się urząd nakładowy, prowadzi urząd ten spis 
(druk nr. 215). W spisie tym ma być podany: tytuł czasopisma, 
data złożenia deklaracji, okres prenumeraty, terminy wydawa- 
nia, waga, cena czasopisma, opłaty pocztowe. wreszcie imię, 
nazwisko i adres wydawcy. 


Wpisywanie za- $ 24. . Nadesłane z urzędów przyimujących prenumeratę 
mówień do zamówienia na czasopisma tudzież przekazane egzemplarze 
księgi nakła- przez wydawców zapisuje sie do ksiąg nakładowych (wzór 
dowej. nr. 9, 10 i 10a). Księga nakładowa musi być poprzednio do 

wpisywania zamówień przygotowana. 

Szczegółowa instrukcja o założeniu i prowadzeniu księgi 
nakładowej zamieszczona jest na oddzielnei karcie, dołączonej 
do kazdej księgi nakładowej. 


Wsigga wysyłko- $ 25. Księga wysyłkowa służy do wykazania ilości zamó- 
wa oraz Za- wionych w urzędach pocztowych i przekazanych przez wy- 
mawianie cza- dawców czasopism. Na podstawie tej księgi dokonywują urzę- 
sopism uwy- dy nakładowe zamawiania czasopism u wydawców przez po- 
dawców ^ danie w niej w jednej ogólnej cyfrze ilość czasopism, zamó- 

wionych dla każdego urzędu lub agencii. 

Księgę wysyłkową zakłada się według wzoru nr. 11 na 
czas nieograniczony, odrębnie dla każdego czasopisma. Urzę- 
dy i agencje pocztowe, do których czasopisma mają być wy- 
syłane, wymienia się według szlaków pocztowo-kolejowych. 
W nagłówku księgi obok nazwy szlaku oznacza się w godzi- 
nach i minutach czas, w którym czasopisma winny być nadane 
w urzędzie pocztowym. Założenie księgi wysyłkowej ma być 
uskutecznione przez wydawców własnym kosztem na podsta- 
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czasopism 


- przez wydaw- 
ców. 


š 


„wie szczegółowych wskazówek urzedu nakładowego. Na- 


stępne uzupełnienia i i poprawki (wskutek zmian rozkładu jazdy, 
otwierania i zamykania urzędów i agency i t. p. ), uskutecznia 
w księdze sam urząd nakładowy. Do księgi wysyłkowej wpi- 
suje urząd nakładowy jedna cyfrą ilość zamówionych i prze- 


: kazanych egzemplarzy dla każdego poszczególnego urzędu 


oddawczego względnie agencji pocztowej. Wpisy uskuteczniać 
należy zwykłym ołówkiem. 

Księgi wysyłkowe winny być poprawiane codziennie 
w miarę nadchodzących zamówień i zawiadomień redakcyj- 
nych oraz sprostowań z urzędów. W tym celu winni wydawcy 
przedkładać codziennie księgi wysyłkowe urzędowi nakłado- 
wemu. Czas przedkładania ksiąg wysyłkowych należy tak 
w porozumieniu z wydawcą ustalić, aby wszystkie zmiany Zo- 
stały w nich uwzględnione przed nadaniem czasopisma. Liczby 
egzemplarzy w księgach wysyłkowych wpisane zwykłym 
ołówkiem poprawia się przez przekreślenie dotychczasowej 
i wpisanie obok nowei liczby. 


Š 26. Czasopisma zadeklarowane (S 2 przepisów), a za- 
prenumerowane u wydawców ($ 7 rozporządzenia), mające być 
przesyłane i doręczane za pośrednictwem poczty z wyłącze- 
niem egzemplarzy, przeznaczonych dla prenumeratorów za- 
mieszkałych w miejscowości wydawania czasopisma ($ 
ustęp 5-ty przepisów), winny być zgłoszone w urzędzie nakła- 
dowym. W tym celu winni wydawcy przedłożyć urzedowi na- 
kładowemu odpowiednio wypełnione druki wzór nr. 12 „Za- 
wiądomienie redakcyjne“ i wzór nr. 13 „Karta prenumeraty“, 
wydane własnym kosztem. Druki te muszą być przedłożone 
urzędowi nakładowemu oddzielnie na każde czasopismo i na 
każdy okres prenumeraty. 


Za prawidłowe wypełnienie powyższych dokumentów 
odpowiedzialni są wydawcy. Karta prenumeraty musi być wy- 
stawiona osobno dla każdego urzędu i dla każdej samodzielnej 
i niesamodzielnej agencji, do których czasopismo ma być wysy- 
łane. W nagłówku karty prenumeraty należy podać: tytuł cza- 
sopisma, terminy wydawania czasopisma (np. 6 lub 3 X tygo- 
dniowo), okres prenumeraty i ogólną ilość egzemplarzy, prze- 
znaczonych dla danego urzędu lub agencji. Poniżej muszą być 
podane dokładne adresy prenumeratorów: nazwisko, oddaw- 
czy urząd pocztowy, miejsce zamieszkania, ulica i nr. domu 
oraz ilość egzemplarzy, przeznaczona dla każdego odbiorcy. 
W zawiadomieniu redakcyjnem wzór nr. 12 ma być wypełnio- 
ny nagłówek jak w kartach prenumeraty z tą różnicą, że za- 
miast ilości egzemplarzy dla danego urzędu lub agencji podaje 
się ogólną ilość egzemplarzy, wpisanych do zawiadomienia re- 
dakcyjnego. W dalszej części zawiadomienia redakcyjnego 
wpisuje się pod numerami biężącemi nazwy urzędów lub agen- 
cyi i ilość przeznaczonych dla każdego urzędu lub agencji 
egzemplarzy. Nazwy urzędów i agencyj mają być wpisane 
w alfabetycznym porządku. 
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Karty prenumeraty i zawiadomienia redakcyjne, przedło- 
żone przez wydawców urzędowi nakladowemu, mają być ze 
sobą porównane przez urzędnika, prowadzącego księgę na- 
kładową. Po stwierdzeniu zgodności zawiadomień redakcyj- 
nych z kartami prenumeraty urzędnik wpisuje na podstawie 
kart prenumeraty ilość przekazanych egzemplarzy czerwonym 
atramentem do księgi nakładowej, poczem zaopatruje karty 
prenumeraty odciskiem datownika i swym podpisem i wysyła 
je bezzwłocznie do urzędów oddawczych. 

Wydawca może odstąpić od dostarczenia zgłoszonych już 
do przekazania egzemplarzy tak w okresie prenumeraty jak 
i przed rozpoczętem okresem. W tym wypadku winien zawia- 
domić o tem pisemnie urząd nakładowy, który zawiadamia 
o tem z kolei urzędy oddawcze. 


Obliczanie i po- 327. Nalezna Zarządowi pocztoweinu opłatę pocztową za 
hieranie opta- czasopisma przekazane oblicza urzędnik, prowadzący obra- 
ty pocztowej chunki z wydawcami na przedłożonych przez wydawcę zawia- 
là przekaza- domieniach redakcyjnych w miejscu na ten cel przeznaczonem. 
ne egzempla- Wysokość należnej opłaty pocztowej ustala się przez pomno- 
ję przez wy- żenie przypadającej taryfowej opłaty za przesyłanie czasopi- 
awcg. 


sma przez ilość przekazanych egzemplarzy, przyczem ułamki 
grosza ogólnej opłaty pocztowej należy zaokrąglić wzwyż 
do pełnego grosza. 

Po dokonaniu obliczenia "I wpisac na podstawie za- 
wiadomień redakcyinych ilość egzemplarzy każdego okresu 
prenumeraty oraz opłatę pocztową do odpowiednich rubryk 
księgi kontrolnej (druk nr. 219). Księgę kontrolną zakłada sie 
dla każdego czasopisma osobno. 

` Obliczenie opłaty pocztowej za przekazane egzemplarze, 
dokonane przez urzędnika, prowadzącego obrachunki z wy- 
dawcami, musi być zbadane przez kierownika oddziału gazeto- 
wego lub urzędnika kontrolnego, który na znak zbadania winien 


"w rubryce 9 księgi kontrolnej umieścić swój podpis i datę. Na- 


stępnie przekazuje się zawiadomienia redakcyjne urzędnikowi 
kasowemu za pokwitowaniem w rubryce 10 księgi Mound 
celem pobrania od wydawców opłaty pocztowej. 

Przypadającą za przekazane egzemplarze opłatę ETE 
wa winen wydawca uiścić w urzędzie w dniu przedłożenia za- 
wiadomienia redakcyjnego. Na zapłaconą. przez wydawców 
opłatę pocztową Za przekazane egzemplarze wydaje się pokwi- 
towanie na druku nr. 218. 

Po uiszczeniu opłaty wpisuje urzędnik kasowy pobraną 


kwotę opłaty pocztowej za przekazane egzemplarze do księgi 


gazetowo-kasowej z wyszczególnieniem: tytułu czasopisma, 
LI przekazanych egzemplarzy oraz nr. wpisu do.ksiegi kon- 
trolnej. 

W ksiadze COST LATTE jak również | na zawiadomieniach 
redakcyjnych należy zaznaczyć nr. pozycji i stronę wpisu do 
księgi gazetowo-kasowej oraz zaopatrzyć zawiadomienia re- 
dakcyjne odciskiem datownika. Po ukończeniu godzin służbo- 
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Opakowanie 
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Obrachunki 
urzędów na- 
kladowych 


i wysyłanie cza-Opakowanie winno być dokonane trwale, by wiązanki z cza- 


urzędu oddawczego na opasce wiązanki musi być zgodna 
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wych winien urzędnik kasowy zrealizowane zawiadomienia re- 
dakcyjne oddać kierownikowi oddziału gazetowego, a gdzie 
niema kierownika — urzędnikowi kontrolnemu. Kierownik 
względnie urzędnik kontrolny bada należyte pobranie i wpisa- 
nie opłaty do księgi gazetowo-kasowej, na znak zaś zbadania 
podpisuje zawiadomienia oraz zaznacza w rubryce 12 księgi 
kontrolnej swój podpis. 

W urzędach nakładowych, w których zgłoszono niewielkie 
ilości przekazanych egzemplarzy, prowadzenie księgi kontrol- 
nej nie jest konieczne: wystarczy, jeżeli zawiadomienia zostaną 
biężąco ponumerowane i wpisane odpowiednio do księgi ga- 
zetowo-kasowej. . 

Za należyte wpisanie opłat w księdze gazetowo-kasowej 
odpowiedzialni są naczelnicy urzędów względnie wyznaczeni 
przez nich urzędnicy kontrolni. 

Jeżeli o zaprzestaniu wysyłania zgłoszonych egzemplarzy 
czasopisma zawiadomi urząd nakładowy wydawca przed roz- 
poczęciem okresu prenumeraty, albo przed rozpoczętem wysy- 
łaniem czasopisma, to opłaty pocztowej, za dane egzemplarze 
się nie pobiera. Natomiest za przekazane egzemplarze, które 
nie mogą być z jakiegokolwiek powodu odbiorcom dostarczo- 
ne, pobranej opłaty nie zwraca się. 


$ 28. Opakowanie czasopism  uskuteczniaja wydawcy. 


sopismami nie rozsypywały się w czasie transportu oraz w Spo- 
sób, zabezpieczający przesyłane egzemplarze od uszkodzenia. 
Wysyłanie czasopism uskuteczniają wydawcy na podstawie 
księgi wysyłkowej ($ 25) w wiązankach pod adresem poszcze- 
gólnych urzędów oddawczych względnie agencyj z podaniem 
na opaskach adresowych nazw powyższych urzędów oraz 
ilości egzemplarzy, zawartych w każdej wiązance. Nazwa 


z nazwą podaną w księdze wysyłkowej. . 

Z wiązanek, przeznaczonych dla urzędów tego samego 
szlaku, ma być utworzona paczka i zaopatrzona nazwą i nr. 
dotyczącego ambulansu. Wiązanki dla początkowych urzędów 
względnie agencyj szlaku kolejowego winny być ujęte w opa- 
ski z czerwonego papieru i nadane luźno. Urząd nakładowy 
oznaczy, dla których urzędów i na jakie ambulanse należy takie 
wiązanki sporządzać, : Š 
W miejscowościach, w których czynne sa pocztowe 
urzedy dworcowe, wiazanki z czasopismami winny być nada- 
ne w tych urzędach. O ile warunki lokalne na to pozwalają, 
mogą wydawcy nadawać wiązanki z czasopismami bezpo- 
średnio w ambulansach. Czas, w których powinny być wiązan- 
ki w ambulansach nadane, należy ustalić w porozumieniu 
z pocztowym urzędem dworcowym. 


$ 29. Nadeszłe do urzędu nakładowego z urzędów przyjmują- 
cych prenumeratę przekazy gazetowe zaciąga oddział gazeto- 
wy przez kalkę do listy doręczonych przekazów (druk nr. 506), 


| 
i 
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zaznaczając w nagłówku listy jako odbiorcę „abonament ga- 


przyjmujgcemizetowy“, poczem wpisuje nadeszłe przekazy w jednej pozycji 
prenumeratę. do księgi nadeszłych przekazów i oddaje je do oddziału gaze- 


towego za potwierdzeniem na recepisie tei księgi. Oddział ga- 
zetowy na podstawie księgi nakładowej sprawdza, czy wpisa- 
ne do listy przekazy są dla niego przeznaczone. W razie 
stwierdzenia, że przekaz został mylnie skierowany t. j., że na- 
leży do innego urzędu nakładowego, należy go dosłać nie- 
zwłocznie do miejsca przeznaczenia i listę odpowiednio Spro- 
stować. Następnie oddział gazetowy sprawdza, czy przekaza- 
ne kwoty odpowiadają ilości zamówionych egzemplarzy. 
Stwierdzone niedokładności muszą być z odnośnemi urzędami 
niezwłocznie wyjaśnione. Po dokonaniu sprawdzenia przeka- 
zów wytłacza się na odcinkach odcisk datownika i oddziela je 
od przekazów. Odcinki pozostają w oddziale gazetowym, prze- 
kazy zaś wraz z oryginałem i kopią listy .doręczonych przeka- 
zów należy odesłać oddziałowi kasowemu. Ogólną kwotę za- 
mieszczonych na liście przekazów wpisuje oddział gazetowy 
w jednej pozycji na przychód do rubryki 3 księgi gazetowo- 
kasowej, zaznaczając: „według listy doręczonych przekazów 
nr.. . . .*. Odcinki przekazowe stanowią załączniki do 
księgi gazetowo-kasowej. Odcinki przekazowe z jednej listy 
bez względu na ich ilość należy złączyć w paczkę, a na okład- 
ce paczki wymienić, ile jest odcinków i zaznaczyć - pozycję 
przychodową księgi gazetowo-kasowej. 

Na znak zgodności wykazanych na odcinkach przekazów 
gazetowych kwot, stanowiących należność wydawcy za za- 
mówione czasopisma, należy w księgach nakładowych (wzór 10 ` 
i 10a) podkreślić zielonym atramentem odnośne ilości 
zapłaconych egzemplarzy. Urzędy, które prowadzą księgę na- 
kładową (wzór 9), wpisują przekazane kwoty do przezna- 
czonej na ten cel rubryki tej ksiegi. 

Oddział kasowy urzędu nakładowego po otrzymaniu z od- 
działu gazetowego przekazów gazetowych bez odcinków wraz 
z oryginałem i kopią listy doręczonych przekazów kwituje 
w zwykły sposób przez kalkę na liście odbiór ogólnej kwoty 
przekazowej i wpisuje jako jedną pozycję w końcu dnia do wy- 
kazu wypłaconych przekazów. 

Jeżeli list z przekazami gazetowemi bylo w ciągu (dnia 
więcej, wpisuje je wszystkie zgrupowane obok siebie jako 

ostatnie w tym dniu pozycje do wykazu wypłaconych przeka- 

zów. Z końcem dnia oddział kasowy wpisuje ogólną sumę 
wszystkich list do wykazu stanu kasy na przychód w osobnej 
rubryce pod napisem „wpłacony abonament gazetowy“. 


Š 30. Obrachunki urzędów hakładowych z wydawcami 
dokonywuje się na podstawie nadesłanych przekazów z urze- 
dów przyjmujących prenumeratę ($ 22 przepisów) dwa razy 


2 wydawcami. miesięcznie, a mianowicie: 


1) w pierwszej dekadzie obrachunkowego miesiąca za 
czasopisma. zamówione w drugiej połowie ubiegłego miesiąca, 
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2) w drugiei dekadzie obrachunkowego miesiąca za cza- 
sopisma, zamówione w ciągu pierwszych 10 dni tegoż miesiąca. 

Dla dokonania pierwszego obrachunku zlicza się w księdze 
nakľadowei ilość egzemplarzy, zamówionych od 15-g0 do koń- 
ca ubiegłego miesiąca, oddzielnie dła każdego czasopisma i na 
każdy okres prenumeraty (miesięczny, kwartalny i t. d.) i mno- 
Zy się ilość egzemplarzy każdego okresu przez cenę czasopi- 
sma. Otrzymaną w powyższy sposób ogólną kwotę, należną 
za zamówione egzempłarze w drugiej połowie ubiegłego mie- 
siąca, wypłaca się wydawcy na podstawie obrachunku z wy- 
dawcą (wzór nr. 14). Ogólna ta kwota powinna być zgodna 
z suma nadeszłych przekazów gazetowych. 

Nie później jak 15-go każdego miesiąca następuje drugie 
i ostąteczne obliczenie z wydawcą. Dotyczy ono egzemplarzy 
zamówionych w pierwszych 10 dniach biężącego miesiąca, 
z uwzględnieniem wypłaty dokonanej w czasie do 10-go tegoż 
miesiąca (patrz ustęp 2). 

Obliczenie to uskuteczniają urzędy nakładowe, prowadzące 
księgę nakładową według wzoru nr. 9 w samej księdze przy 
końcu wpisów za dotyczący okres prenumeraty (punkt b) 
instrukcji o prowadzeniu księgi nakladowei tego wzoru). Urzę- 
dy nakładowe, prowadzące księgę nakładową według wzo- 
ru nr. 10 i 10a, przeprowadzają obliczenie poniżej zestawienia 
ilości zamówionych egzemplarzy (punkt b instrukcji o prowa- 
dzeniu księgi nakładowej wzór nr. 10). 

Należne wydawcom według powyższego obliczenia kwoty 
wpisuje się do obrachunku z wydawcą (wzór nr. 15), poczem 
obrachunek ten odpowiednio zestawiony i zakończony przesy- 
la się wydawcy nie później jak dnia 14-go obrachunkowego 
miesiąca. š 
'. Po zgłoszeniu się wydawcy z obrachunkiem (wzór nr. 14 
lub nr. 15) kasa urzędu nakładowego przesyła rachunek oddzia- 
łowi gazetowemu, na którym tenże po sprawdzeniu umieszcza 
podpisaną i datowaną przez naczelnika urzędu lub kierownika 
oddziału gazetowego uwagę: „wyplacič“ i zwraca rachunek do 
kasy urzędu. Kasa urzędu wypłaca należną kwotę za pokwi- 
towaniem wydawcy na rachunku: Dokonanie wypłaty zazna- 
cza kasa urzędu nakładowego na rachunku w następujący 
sposób: i 

„wypłacono dnia . . . . . podpis urzędnika wy- 
placajacego i odcisk datownika“, poczem przesyła rachunek 
zpowrotem do oddziału gazetowego. a 


Oddział gazetowy wpisuje wypłacone obrachunki na roz- 
chód (każdy obrachunek oddzielnie) do księgi gazetowo-kaso- 
wej do rubryki Il-ej z zaznaczeniem tytułu czasopisma i na- 
zwiska wydawcy. Na obrachunku należy zaznaczyć nr. wpisu 
rozchodu do księgi gazetowo-kasowej. 

Sumę wypłaconych w ciągu dnia rachunków zalicza kasa 
urzędu w końcu dnia w wykazie stanu kasy na rozchód w ogól- 
nej sumie w rubryce pod napisem: „wypłacony abonament ga- 
zetowy“. R 


3 Zakres czynno- 


Przyjmowanie 
zamówień na 
czasopisma, 


E H 


> W mniejszych urzędach nakładowych, gdzie wykaz stanu 


kasy i księgę gazetową prowadzi sam naczelnik urzędu, wpi- 
suje tenże kwoty wypłacone wydawcom do księgi gazetowo-ka- 
sowej na rozchód, a następnie do wykazu stanu kasy w rubryce 
„wypłacony abonament gazetowy”, S 

Należną z obrachunku kwotę winien wydawca odebrać 
w kasie urzędu nakładowego do dnia 20-go obrachunkowego 
miesiąca włącznie, po tym terminie kasa urzędu już obrachun- 
ków nie wypłaca. 

W razie niepodjęcia do tego czasu przez wydawcę należ- 
ności z obrachunku wzór nr. 14 lub 15 oddział gazetowy spo- 
rządza tegoż dnia duplikat odnośnego obrachunku i przesyła go 
za potwierdzeniem odbioru kasie urzędu nakładowego wraz 
z odrębnem poleceniem. podpisanem przez naczelnika urzędu 
celem przesłania niepodietej kwoty wydawcy przekazem urzę- 


dowym, wolnym od opłaty pocztowej. Dowód nadawczy na na- ` 


dany przekaz dołącza oddział kasowy do duplikatu rachunku, 
zalicza wysłaną kwotę w wykazie stanu kasy w rozchodach 
jako „wypłacony abonament gazetowy“, poczem przesyła obra: 


chunek zpowrotem do oddziału gazetowego. Odpowiednikiem 


tego wydatku jest odnośna pozycja w księdze przyjętych prze- 
kazów. Oddział gazetowy wpisuje duplikat rachunku na roz- 
chód do księgi gazetowo-kasowej w sposób podany wyżej. 
Zrealizowane rachunki (wzór nr. 14 i nr. 15) stanowią za- 
łączniki do  kalkowej odbitki księgi gazetowo - kasowej 
$ 21 przepisów), dołączonej do ogólnego rachunku miesięcznego. 


Iz Bo LAŁ" X: 


Przepisy o przyjmowaniu prenumeraty na czasopisma w nie- 
samodzielnych agencjach pocztowych. 


Zakres czynności niesamodzielnych agencyj odnośnie pre- 


numeraty czasopism obejmije: 
przyjmowanie zamówień na czasopisma, 
zamawianie czasopism w urzędach zbiorczych, 


odsyłanie pobranej prenumeraty do urzędów zbiorczych 
i doręczanie czasopism prenumeratorom. 


Š 31. Zamówienia na czasopisma na podstawie cennika 
czasopism ($ 3 przepisów) przyjmują niesamodzielne agencje 
w tym samym czasie i na te same okresy jak urzędy pocztowe. 
Postanowienia $ 10 przepisów odnośnie: 

przyjmowania zamówień na czasopisma w urzędach poczto 
wych, 

zamawiania czasopism przekazem pocztowym lub listem 
wartościowym, * > 

zgłaszania zamówień na czasopisma u listonoszów zapo- 
mocą opłaconego listu lub kartki pocztowej. 

mają również zastosowanie w niesamodzielnych agencjach. 


y 
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Przyjmowanie zamówień na czasopisma przez listonoszów 
winno się odbywać ściśle według postanowień, zawartych w Š 11 
przepisów. Po upływie terminu, wyznaczonego do ściągania 
prenumeraty przez listonoszów, winny niesamodzielne agencje 
pocztowe przesłać oryginalne ceduły wraz z wykazami 
(druk nr. 202) do urzędu zbiorczego do dalszej kontroli. ` 

Jeżeli prenumerator zamówi czasopismo w pierwszych 
10-ciu dniach rozpoczętego okresu prenumeraty i żąda dostar- 
czenia wydanych już numerów, wówczas niesamodzielne 
agencje postępują w sposób podany w S 15 przepisów. Kartę 
dostarczenia wydanych numerów (druk nr. 206) należy przesłać 


urzędowi nakładowemu za pośrednictwem urzędu zbiorczego. . 


' Oryginalne ceduły zamówienia, zaopatrzone biezacemi nu- 
merami wpisu do księgi gazetowo-kasowej tudzież wykazy kwot 
prenumeraty (druk nr. 202), stanowią załączniki do księgo gaze- 
towo-kasowej. 3 


Š 32. Księga zamówień (wzór nr. 5) zakłada sie na cały 
rok i służy niesamodzielnem agencjom do: z 

a) wpisywania przyjętych w agencji i przez listonoszów 
zamówień na czasopisma, 

b) obliczania kwot prenumeraty, odsyłanych do urzędów 
zbiorczych, 

c) rozdzielania czasopism nadesłanych z administracji. 


Księga ta winna być przed rozpoczeciem nowego roku przy- 


gotowana do wpisywania zamówień na czasopisma w sposób 


następujący : 

W rubryce z napisem „Urząd nakładowy, tytuł czasopisma 
i nazwiska prenumeratorów' wpisuje się w porządku alfabe- 
tycznym nazwy urzędów nakładowych, za których po- 
średnictwem zamawia się czasopisma. Dla każdego urzędu na- 
kładowego musi być zarezerwowana odpowiednia ilość po- 
przecznych rubryk lub stron stosównie do ilości czasopism, wy- 
chodzących w siedzibie urzędu nakładowego, oraz do ilości pre- 
numeratorów każdego z tych czasopism. 

Przyjęte zamówienia na. czasopisma wpisują agencje co- 
dziennie do odpowiednich rubryk księgi zamówień na podstawie 
księgi gazetowo-kasowej i oryginalnych ceduł zamówienia. Je- 
żeli prenumerator odbiera czasopismo w agencji pocztowej, to 
zamówiony przez niego egzemplarz wpisuje się do rubryki ozna- 
czonej literą „O“, co oznacza „Odbiorca“, gdy zaś czasopismo 
doręcza listonosz należy wpisać zamówiony egzemplarz do ru- 
bryki oznaczonej literą „L“, co oznacza „Listonosz“. 

Ilość egzemplarzy wpisaną w danym dniu obrachunkowym 
do księgi zamówień przenosi się do zamówienia czasopism 
(druk nr. 203). Zamówienie czasopism winno być wypełnione 
ściśle według nadruku. Końcowe sumy, wykazane w zamówie- 
niu czasopism w rubrykach z napisem „Cena czasopisma“ 
i „Opłaty pocztowe“, winny się zgadzać z sumami dziennemi 
rubryk 5 i 6 księgi gazetowo-kasowej. Sumy rubryk 5 i 6 zara- 
chowuje agencja na odwrotnej stronie karty odprawy w rubry- 
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ce z napisem „Przedmiot“ przy dołączeniu zamówienia czaso- 
pisma. x 7 

Datę wysłania zamówienia oraz ilość zamówionych egzem- 
plarzy czasopisma na poszczególne okresy prenumeraty należy 
zaznaczyć w księdze zamówień w rubruce z napisem „Data wy- 
slania karty zamówienia”. 


$ 33. Czasopisma, zadeklarowane do prenumeraty pocz- 
towej ($ 2 przepisów), zamówione przez prenumeratorów 
wprost u wydawcy, mogą być dostarczone prenumeratorom za 
pośrednictwem poczty, jeżeli wydawca zgłosi je do wysyłki 
w urzędzie nakładowym ($-26 przepisów wykonawczych). 
W tym wypadku otrzymują agencje pocztowe za pośrednictwem 
urzędu nakładowego kartę prenumeraty, zaopatrzoną odciskiem 
datownika i podpisem urzędnika urzędu nakładowego. Na pod- 
stawie karty prenumeraty wpisuje agencja do księgi zamówień 
pod tytułem dotyczącego czasopisma nazwiska prenumeratorów 
i ilość przekazanych egzemplarzy. Po uskutecznionym wpisie 
„kart prenumeraty do księgi zamówień i po zaznaczeniu dokona- 
nego wpisu na karcie odsyłają agencje karty do urzędu zbior- 
czego. 

Jeżeli egzemplarze czasopisma, nadchodzące na podstawie 
„kart prenumeraty, są niedoręczalne, należy o tem zawiadomić 
pisemnie urząd zbiorczy, nadchodzące zaś w dalszym ciągu 
egzemplarze należy zatrzymać do chwili otrzymania wyjaśnie- 
nia. W pisemnem zawiadomieniu musi być podany adres prenu- 
meratora i powód niedoręczalności czasopisma. W księdze za- 
mówień należy zaznaczyć datę wysłania zawiadomienia o nie- 
doręczalności czasopisma. Poprawienie księgi zamówień usku- 
tecznia się dopiero po nadejściu odpowiedzi. 


$ 34. Postanowienia, zawarte w $$ 16, 17 i 18 przepisów, 
mają analogiczne zastosowanie w niesamodzielnych agencjach. 


4 


$ 35. Na żądanie prenumeratora, który sie wyprowadził-do 
innej miejscowości, czasopisma mogą być tam dosyłane za 
uiszczeniem jednorazowej opłaty. W tym wypadku wysyła 
agencja do urzędu zbiorczego kartę dosłania (druk nr. 212). 
Znaczki w wysokości pobranej opłaty taryfowej winny być na- 
lepione na adresowej stronie karty dosłania i unieważnione od- 
ciskiem datownika. W księdze zamówień w odnośnej rubryce 
należy uczynić uwagę o dosłaniu czasopisma do innego urzędu 
oddawczego. 

Pozatem odnośnie dosyłania czasopism stosują agencje po- 
stanowienia Š 19 przepisów. f 


Š 36. Do wykazania przychodów z tytułu prenumeraty 
służy księga gazetowo-kasowa. Księgę tę prowadzą niesamo- 
dzielne agencje na luźnych arkuszach według ogólnego wzo- 
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ru nr. 7. Arkusze księgi gazetowo-kasowej winny być numero- 
wane bieżąco. Wpisy do księgi tej uskutecznia się atramento- 
wym ołówkiem przez kalkę: Zapisy do księgi zazetowo-kaso- 
wej otrzymują bieżącą miesięczną numerację w rubryce z napi- 
sem „Numer pozycji“. Rubryk rozchodowych, księgi gazetowo- 
kasowej niesamodzielne agencje nie wypełniają. Odciążenie na- 
stępuje przez codzienne zarachowanie .kwot prenumeraty na 
przychód w karcie odprawy do urzędu zbiorczego. 

Z końcem miesiąca przesyłają agencje niesamodzielne odpis 
księgi gazetowo-kasowej urzędowi zbiorczemu do kontroli. 


ROZITA ESV 
Dodatki do czasopism i wydawnictw perjodycznych. 


Š 37. Do czasopism i wydawnictw perjodycznych, przesy- 
łanych pocztą według taryfy dla czasopism, mogą być dołącza- 
ne przez wydawców dodatki zwyczajne.i nadzwyczajne. 


Do dodatków zwyczajnych należą: 


1) dodatki, pochodzące od wydawcy i zapowiedziane przez 
niego w deklaracji, oraz Š ; 

2) następujące dodatki pochodzące od wydawcy, lecz nie- 
zapowiedziane w deklaracii, a mianowicie: 

a) drukowane wyłącznie dla czasopisma, do którego mają 
być dołączone z warunkiem, aby ze względu na treść, kolejność 
numeracji, format, papier, druk i t. d. mogły być uważane jako 
składowa część odnośnego czasopisma, a wreszcie aby były do-: 
starczane prenumeratorom bezpłatnie, 

b) premie, jako to: kalendarze, rozkłady jazdy, reprodukcje 
graficzne, światło drukowe, barwne i t. p., dostarczane prenu- 
meratorom również bezpłatnie. : 

Czasopisma naukowe i techniczne mogą zawierać jako do- 
datki małe wzory materjałów włóknistych oraz osobne rysunki 
i tablice, służące do objaśnienia tekstu. f 


Do dodatków nadzwyczajnych należą wszystkie dodatki, 
które nie pochodzą od wydawcy lecz od osoby trzeciej. 

Dodatki zwyczajne, wyszczególnione w punktach 1 i 2-b 
oraz dodatki nadzwyczajne, winny pod względem wymiaru od- 
powiadać przepisom dla druków prywatnych, przytem nie mogą 
przekraczać 1000 gr. wagi. . YE 

Waga jednego dodatku zwyczajnego, oznaczonego w punk- 
cie 2-a, nie może przekraczać przeciętnej wagi egzemplarza cza- 
sopisma, do którego został dołączony. 

.Niedozwolone są dodatki złączone w całość w ten sposób, 
że dadzą się rozłożyć na więcej pojedyńczych części. jak np. 
złączone oferty albo karty zamówień, które po rozłączeniu moga 
być dostarczane kilku osobom. 

Dodatki zwyczajne i nadzwyczajne muszą pod względem 
wielkości, grubości papieru, jako też co do innych właściwości . 
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nadawać się do przesyłania w wiązankach z czasopismami. 
Wydawca winien dodatki dołączać lub wkładać do czasopism 
luźno. Wszywanie albo wlepianie jest niedozwolone. 


Dodatki zwyczajne, wyszczególnione w punkcie 2-a, nie 
podlegają żadnej dodatkowej opłacie. Za dodatki zwyczajne, 
wymienione w punkcie I oraz w punkcie 2-b, pobiera się przy 
nadaniu 30% obowiązującej taryfy dla druków prywatnych. Za 
dodatki nadzwyczajne pobiera się przy nadaniu 80% powyższej 
taryfy. : 

Dodatki zwyczajne, wymienione w punkcie 1 i 2-b, jako też 

wszystkie dodatki nadzwyczajne muszą być zgłoszone przez 
wydawcę na piśmie w urzędzie nakładowym na 24 godziny 
przed wysłaniem. Do zgłoszenia muszą być dołączone wzory 
dodatków, a zarazem muszą wydawcy oświadczyć, w którym 
urzędzie miejscowym nadane zostanie czasopismo z dodatkami. 
Urząd nakładowy stwierdza dopuszczalność dodatków i pobiera 
zgóry przypadającą za nie taryfową opłatę. Przedłożone wzo- 
ry zachowuje urząd przez 6 miesięcy. Po upływie tego czasu 
wzory bezwartościowe uważane są jako makulatura, wartościo- 
we zaś zwraca się wydawcy na żądanie, a w razie rezygnacji 
wydawcy należy wartościowe wzory odsvłać do urzędu niedo- 
ręczalnych przesyłek. ; 
. Dodatki zwyczajne (punkt 1 i 2-b) jako też nadzwyczajne 
mogą być dołączone do całego nakładu lub tylko do pewnych 
części nakładu danego numeru czasopisma.. W tym drugim 
wypadku pobiera się opłatę tylko za zgłoszona i dołączoną ilość 
egzemplarzy dodatku. W razie dołączenia dodatku tylko do 
pewnej części egzemplarzy czasopisma winien wydawca przy 
zgłoszeniu dodatku przedłożyć spis tych urzędów, do których 
dodatek ma być wysłany, dodatek zaś musi być dołączony dla 
wszystkich prenumeratorów tych urzędów, do których czaso- 
pismo zostało wysłane. Egzemplarze czasopisma z dodatkami 
muszą być nadane oddzielnie od egzemplarzy bez dodatku. 


Jeżeli dodatek ze względu na format lub wagę nie może być 
dołączony do samego czasopisma, wówczas winien być nada- 
ny w oddzielnych opakowanych trwale wiązankach zaopatrzo- 
nych w naklejona -na opakowaniu kartę z napisem np. 
„Do urzędu pocztowego w Borysławiu 100 egz. dodatku zwy- 
. czajnego (lub nadzwyczajnego) do nr. 300 czasopisma Chwila”, 

Podobnych wiązanek może być sporządzona ilość dowolna pod 
adresem jednego urzędu oddawczego. 

Jeżeli czasopisma z dodatkami nadawane są w urzędzie, 
który pobrał opłatę, urząd ten jest także odpowiedzialny za to, 
że wysłane zostaną tylko dodatki zgłoszone i opłacone. 

Jeżeli czasopisma nadawane są w innym ujzędzie miejsco= 
wym a dodatek dołączony został tylko do części nakładu, winien 
urząd, pobierający opłatę, zawiadomić urząd wysyłający (na- 
dawczy) o zgłoszonym dodatku i dołączyć do zawiadomienia 
spis urzędów, do których dodatek ma być wysłany. Urząd wy- 
syłający stwierdza na mocy otrzymanego spisu, czy dodatek 
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dołączony został tylko do tych części nakładu, do której został 
zgłoszony. O zauważonych niedokładnościach lub naduży- 
ciach, stwierdzonych komisyjnie, winien urząd wysyłający za- 
wiadomić natychmiast urząd pobierający opłatę. Wskutek tych 
czynności wysyłka czasopisma nie może doznać zwłoki. Urząd 
g pobierający opłatę zawiadamia wydawcę o stwierdzonych róžni- 

cach i w danym razie pobiera brakującą opłatę. 

Ponadto sporadyczną kontrolę nad dodatkami czasopism 
przeprowadzają urzędy oddawcze. W tym celu urzędy pobie- 
rające opłatę porozumiewają się z dwoma lub trzema urzędami 
oddawczemi, ażeby badały stale w oznaczonym czasokresie, 
czy i jakie dodatki zostały do czasopism dołączone. O ilości 
nadeszłych dodatków ma być bezzwłocznię zawiadomiony 
urząd pobierający opłatę. Jeżeli urząd ten stwierdzi, że dodatek 
nie został opłacony, wzywa nadawcę do zapłacenia należytości 
za wysłanie bez zgłoszenia dodatku według taryfy opłat dla dru- . 
ków prywatnych i według całej ilości egzemplarzy czasopisma, 

` zgłoszonej do wysyłki pocztą. W razie odmowy zapłaty przed- . 
kłada urząd sprawę przełożonej Dyrekcji. 

Obliczenie należnej opłaty pocztowej za dodatki zwyczajne 
wymienione w punkcie 1 i 2b oraz za dodatki nadzwyczajne do- 
konywa urzędnik, prowadzący obrachunki z wydawcami na 

` pisemnem zgłoszeniu wydawcy, poczem wpisuje na podstawię 
tego obliczenia ilość dodatków i opłatę pocztową do księgi kon- 
trolnej (druk nr..219) w ten sam sposób jak przekazane egzem- 
plarze przez wydawców (S 27 przepisów). Należną opłatę winien 
uiścić wydawca w kasie urzędu nakładowego w dniu zgłoszenia 
dodatku. Na wpłaconą opłatę wydaje się wydawcy pokwitowa- 
nie na druku nr. 218. Pobraną opłatę za dodatki wpisuje się na 
przychód do rubryki 4-tej księgi gazetowo-kasowej z wyszcze- 
gólnieniem: tytułu dodatku, ilości egzemplarzy oraz wagę jedne- 
go dodatku. .;. * 
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Wzór nr. 1. 
- do 8 2 przepisów. 


1 | DEKLARACJA. 


Niżej podpisan 


wydawc .. czasopisma, wydawnictwa periodycznego*) pod tytułem . 


E wychodzącego w 


w terminach i " : ; 2 Jl x A $ Š 
3 Wraz z dodatkami ; i EBEN. a ; A TE E qu j GC 
4 zgłasza .. . . pomienione czasopismo, wydawnictwo perjodyczne, wraz z wyszezesól- Sp 
Z ` nionemi powyżej dodatkami do prenumeraty pocztowej począwszy od . | 
8 Wzaiemny. stosunek pomiedzy Zarzadem Pocztowym dech k $ i : m 
i .. jako wydawe Š NC 
A wynikający ze zgłoszenia do prenumeraty pocztowej czasopisma, wa: nictwa perio- d 
E dyeznego ^ . A A: 3 , š r 
Hm wraz z dodatkami, określa znazne M , ; P 


rozporzadzenie Ministra Przemyslu i Handlu z dnia 6 października 1925 r. w sprawie 
prenumeraty za pośrednictwem poezty czasopism i wydawnictw periodycznych, wy- y 
chodzących w kraju, ogłoszone w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej Nr. 107 E 20 
z 1925 roku, oraz przepisy wykonawcze do powyższego rozporządzenia, oglo- 
szone w Dzienniku Urzędowym Generalnei Dyrekcji Poczt i Telegrafów Nr. 45 


z 1925 roku pozycia 103. Cena zgłoszonego przez, -.. E d ç d SS, 

do prenumeraty pocztowej czasopisma, wydawnictwa perjodycznego e d x à S 
a bez opľat pocztowych wynosi: x 
4 š e? 
"43 : bez pini z dodatkami 
h rocznie > d 7 x - Ą zł. BZ en IE gn. dde 
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Ceny powyższe poda Zazad pocztowy w cenniku czasopism, służącym za pod- 
'stawę przy przyjmowaniu prenumeraty w urzędach i agenciach Kee Ň 


b: Niżej podpisan : GC b 
Sa WYdAWC X coe Ster dza z o zarazem, iż wszelkie formalności prawne związane m 
z wydawaniem pominionego wyżej Z Ia wydawnictwa, zostały dopełnione. i 

, dnia wa ; 
(podpis wydawcy) : p^ 


E *) Zbyteczny tekst należy skreślić. 
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y Wzór Nr. 2. 
Urząd pocztowy Poznań 1 ; 15-go stycznia 1926 r. do 8 3 przepisów. 


AA Do Redakcji Cennika Czasopism 

ZAB _ przy Gen. Dyr. P. i T. Wydział VI, pokój 27 ` 

* | w.. Warszawie _ 
<A 4 ZAWIADOMIENIE 

| 9 zgłoszeniu czasopisma do prenumeraty pocztowej. 
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Podpis naczelnika urzędu pocztoweg 


A 7 d í Wzór Nr, 3. 
alacznik 2-gi do wykazu kwot prenumeraty, po- 
branych przez listonoszów (patrz wzór 4) do 817 przepisów. 


Ceduła zamówienia czasopisma. | | Nr. wpisu do ksiegi kasowej — 


ñ Nr. okręgu 1 
Pań -Ko giele Nr. ceduly zamówienia 1 \ 
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Celem uniknięcia przerwy w otrzymywaniu czasopisma prenumerata na nowy okres 
winna być dokonana w czasie od 15-go do 25-go miesiąca poprzedzającego nowy okres 

prenumeraty. W razie spóźnionej prenumeraty wydane już Nr.Nr. mogą otrzymać pre- 
7 mumeratorzy w miarę dostarczania przez wydawców. 
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Dziennik Urzedowy Gen. Dyrekcji Poczt i Telegrafów. 


n 
. Ilość egzemplarzy na 


kwartał kwartał 


Ilość egzemplarzy na 


| 


Urzad nakladowy, 


Data wyslania karty zamówienia 


tytul czasopisma 
. 


i nazwiska prenumeratorów 


Data wysłania karty zamówienia 
Data wysłania karty zamówienia 
Data wysłania karty zamówienia 
Data wysłania karty zamówienia 
Data. wysłania karty zamówienia 


"= o 

9 "e A z 

~j o + Kai z 4 

B ER ` E B 

jan EI z > © v A 
= E s | Ž E o 
up sa A fojio] © Joll A [al 


L. Kapała, Ogrodowa 25 , ç 1 


L. Krysiński, Krakowska 20 . 1 wi 


^ .*) St. Jonas, Podwale 17. . 1 


SE | 


E. (O99) W. Stefański, Krakowska 2a 1 
d 


d. Ze | 
m. 

m A et | 

d K. Wawrzyniak, Ogrodowa 7 . 1 Fam ` i à 

pA ] 2 egz. k. po 9.00—18.00 zt | 

AA 1 s 


zapłacono 31129 21,00 zł 


D „900: 3.00 „ ` | 


"1 Przekazany egz. przez wydawcę; wpisu dokonywa się czerwonym atramentem ($ 20 prze : 
pisów). . 1 E 


**) Doslany egz. z U. p. Poznaň 1: wpisu dokonywa się niebieskim atramentem (S 19 prze” 
pisów). it I 
Na oznaczenie okresów prenumeraty używa się następujących skrótów: „a 
1 m. — miesieczny, 2 m. — dwumiesieczny, k. — kwartalny, p. = półroczny i r. = rocz- 
ny. Ilość zamówionych egz. i okres prenumeraty wpisuje się w formie ułamka. ` Liczni 
oznacza ilość zamówionych egz., zaś mianownik okres prenumeraty. 


Modi, 
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WZÓR Nr. 5. 
do $ 15 przepisów 


Dosłano 


ze 

e KÉ? 

ZA ZR 

s= 

as 


do 


eruatmowez ÁJley wruejsAm Pje(T 
£ uatzpna8 ias L 
s 
t S| ts eiuorMoutez Ájiey PIUEJSÁM epeq g 
s| e. 
E: š Š | pedojst | —— ———————————————————— . 
$a „| © 
: s| © 
| piusimouwez Ájiex PIUE[SÁM epeq 
7 KA 
o — T |——— F y .[D_<-`—. — ———noOu_ MF —oc  — P.J m —— — 
T yruzorzpzed -5 
| łejiemy SCH Dë 


| 


eiuormourez Ájies ETUEJSAM eje( 


SP 


Uu31S3Z1% 
LAS `o 
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Ilość egzemplarzy na 


` 9aidi[ > 
1 


ZAMÓWIEŃ 


prenumeratę, Tarnów 1 


4 


H? 


m up 
EW ars Mob. CTS 


(0 łejiemy 
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De: strony 1-szej. 


I. kwartał 


"MR ; 
Urzad nakladowy, 
Š tytuł czasopisma 


i nazwiska prenumeratorów 


Data wysłania karty zamówienia 


Diło 


=  L. Kapała, Ogrodowa 25 . . 
T 


2 ET eidel 
SZLEMA WIEZA SER. E M SC, 
7 egz. k. po 450—4.50 zł 
2 , 1m. , 150—300 , 


zapłacono 31/12 7.50 zł 


L. Krysiński, Krakowska 20 . 


d Dziennik Ludowy 


4 F i E; Krysiński, Krakowska 20 


AS 


T x | 26112 | 


1 egz. k. po 3.00 = 3.00 zł 
zapłacono 31/12 
f bal tl 


d 


7 
Cé $112 
DMA PUER D Tene LLL M 


7 egz. r. po 10.00-10.00 zo 
zapłacono 31/12 
| 


E: W. Lewandowicz, Lwowska 33 


Gazeta Ludowa 
é A 


AE; 
1m 
7 * 26112 
Ë 1 egz. . 1m. po 2,00=2,00 zł 
zapłacono 31/12 


13 Krysiński, Krakowska 20 . 


Ilość egzemplarzy na 


Data wysłania karty zamówienia 


marzec >| 


L. 


Data wyslania karty zamówienia 


kwartal 


— kwiecień 


II. 
Ilość egzemplarzy na ` 


Data wysłania karty zamówienia 


kwartał 


Data wysłania karty zamówienia 


B= 


czerwiec 


ysłania karty zamówienia 


Data w 
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Wzór Nr. 6. 
do 8 14 przepisów, 


KARTA ZAMÓWIENIA 


(pierwsze zamówienie). 


Ilość zamówionych egz. na Ogólna ilość 
zamówionych 


egz. na każdy 


3 Tytuł czasopisma ilu|m|wv| 1| als 

h kwartat mies. kwart | okres prenum. 
2 Cbwila 11 — |— | — | 2 |= 1 
A i BĘ ACH ił | ZE 

d . i: 1 Mex. 
Dilo T e |— | ep | En 1 
. stetristá 1 um 
is | 

; Dziennik Ludowy 1|—|— — —|— 1 
^ Gazeta Ludowa —|—|— | 1|—|— 1 
3 Dla każdego czasopisma i każdego Tarnów 1, 26 grudnia 1925 r. 
KS, okresu prenumeraty użyć osobnej linji. Oddział gazetowy 

| £ukasiewicz. 


G. D. P. i T. 205 


KARTA ZAMÓWIENIA 


(zamówienie drugie). 


Ilość zamówionych egz. na Ogólna ilość 


| pre: 
X Tytul czasopisma I | II | m [iv |. 1 | 2 | 3 egz ie: kii 
d kwartał mies. kwart | okres. pren.m. 
4 


Chwila 
> Dobra Książka 


Dla każdego czasopisma i każdego Tarnów 1, 31 grudnia 1925 v. 
okresu prenumeraty użyć osobnej linji. Oddział gazctowy 
Łukasiewicz. 


G. D. P. 1 T. 905. 


Wu 


: «(mosidozud ot Š) ob6-ę naozm Bnjpoa 


© euozpbziode “Qnpəo eu|pujBÁao bimoubjs Qg | 61 pt ‘Li Ifońzod op iyiuzobjoz 'uAmojzood olzpózun M 2U01MOWDZ DUSIMOSDZ) (xx 
'(mosidazad [7 Š) m4uzożisaju nyundoba uńujob60 m piupn4B oB-[g op ob-j[ po Sbzo pz juipjpjdo Z ZDIM OUDMOGODJDZ 
bpóq Ájojdo 03 24023 'S2uyo Kzez4mod pu npuisidospzo pz GIÁMOIZ00d 10)do Z Ars Dpołys AB Qg']z 6 Djomy "obamopopyou npózan 
op pupjsopo 1 pjiupn4B ob-Qj op o6-[ po ojspzo m Dbjo[fzud 5jp4oumuead IMmOUDIS ejzpoQozo4 1 olzpogońzad pu Z gg DIOMY (x 
PENES. APR DJi USO D NABÓR LE  gm6dL!'d'aV 
z "| op ‘a 9261 Dłupnab ję Djup 'aoudp P op 
< — LL. 
Ë y6| HL usuzobjsopu ee 5 ^ HDO QUEE" 9 nÁiqna punç |—| — 
OS) /¿ "Ład? ' ° ° + "St Iydadqna puno |—| — 
= 9 141914 nung gi bl 
É ç lyduqna puno el /¿ 
š '"SINSIMVIS3Z 
8 0c| £2 ei £2 bó| bir Joer /¿ pes f 
E gel s» Oç e | — — | Jl AN Amojozo6 zbyszug |-| = |-| — |-| — |-|- | ^ | ae 
S [ 44947 dro op ouDj SÁM 
irs Kätti Sg y pyzbisy £e DYSMOMT Je | J |—) 6L Ei — |—| ot 5 06 
g . paqoq | zoi4opupaeə'] "M 
È —| — |-| — ALE IA * P|144 4 pmoposb0 |-| — |-| — [66] — |-| e le | e 
d YDIUÁZIMD M M 
E mee oddaný He ong : ee | £ We 2 |66| — Ei 1 D 
res Leet Kr 4947] onago 65 naopoabo) ki M Eee — sl: © 08 |(x»Zt 
E piodoy "M 
| p-h e rá Flac í ‘aN uozożaop nbàaxyo z Sue 161 z |-| 4 ei 8 |—! 4 ¿I or 
N —| 82 |-| 2% („'elualsoluazad Z - Je| 6 ki ses log 6. |-| ee 
D 
p | rz [8 u Lead a| 1Z [8] iz [8] tz [8] zz 
É vt Puáignu | uuisidos Byeiswu ien GRZE kt n £ ləmoyzood | eur-1dos 
2 IDYMA kurič ?29 ?U2)| _nusad q "4Áiqna puuojzp euing Áy «qd -Q29 vu39| qni baam 
d RE ER EE E EE š 
à KUÓROZOW "590: aaa y UE TEL ead encrafesmue AGOHOAZHNd N 
Y 9Ə3s[əl W Ə3s[Ə iu, | OXSIMZEN 
EL L 
Bd 4mojpzop m IPPO o I aguang — &Mojzood pezan "3 e St uəzpna6 "bied 
3 a *AgsIdəzid [7 S op 


LUN 392A VMOSVX-OMOLG3ZVD VDISJA 


STEGNA BACH MEYVE STD „AR ERAS 
S Urs ei b z 


a „> 


KSIĘGA GAZET 


PERLA 


WO-KASOWA 


Miesiąc _styczeń 1926 r. Urząd pocztowy Lwów 1*) 
1 2 3 4 ER SG. 7 8 9 10 
Dzień Sé c Nazwisko ebe Tytuł | aa ROZCHD 
i dwa 
Nr. wpłaty PRZYCHODY, anA czasopisma. |czesopłema Okres HODY 
bieža- d Ce^acza-| Opłaty | Suma dzienna rubryk: lub prenume-|Cena cza- de 
e cy  |wypła-| sopisma |pocztowe KR 4 a g raty sopisma | :ubryki 11 
š ty Zi le] Zł je ar | zł Z ig oznaczenie rodzaju przychodu i rozchodu "Z | d "UBI. 
S | | 
d Z przeniesienia: | 
A 1 — cl — [69] — |— Cbwila— za 1 egz.| przekazany —|— — 
É 5 607 50] — |—i 607 |50 Weaług Nr.7 List y doreczony|cb przeklazów —| — - 
E Wypłacono wy dawcom: 
S 6 — |>| — cl — l| Cz. Stawiski Cbwila 468 —| — — 
° ” Lie | ©) ROC rom L. Nowak Dito 50| — |— 
im „ GH [k maj A= St. Gawroňski Dziennik Lujdowy =| — |- 
= » | — |-| — | — |— P. Głowacki Gazeta Lud owa —| — |- 
x 7 » — |-| — |-| — |- A. Nowakowski | Dobra Ksiąlżka —| 607 50 
2 (łez Leit 100 50| — |—} 100 50 Wedlug Nr. 10-go| Listy dorec|zonych plrzekazów —| — — 
Ä s i Wypłacono wy|dawcom: 
d 9 15 — —| — —| — — Cz. Stawicki Chwila my] kask iza 
© 1077)» — kl irch — |- St. Gawroński Dziennik Lu|dowy =| — |— 
° 11 e | — |-| — |] — - L. Nowak Diło 50| — |— 
š P 12 ” sess a ei ad? | poż P. Głowacki Gazeta Ludjowa = | 100 A0 
Ë 708 —| — bol 708 — SÍ 708 |— 
% Zestawienie: 
Ë Suma rubryki 5 
H Suma rubryki 6 
EI Suma rubryki 12 = — —| 708 |— 
a Suma rübryki 6 zaracbo|wana w r|acbunku |miesieczn|ym 69 
© | [7087169 
: £ Lwów 1, dnia 31 stycznia 1926 r. | 
P E iG. D. P.iT.213 .Podpis naczelnika urzedu. | 


*) Urząd pocztowy Lwów 1 jest równocześnie urzędem przyjmującym prenumeratę i urzędem nakładowym. Dlatego też urząd ten dla ułatwienia zestawienia racbunków 
prowadzi oddzielną księgę gazetowo-kasową w oddziale przyjmowania prenumeraty i w oddziale nakładowym. Ponieważ w księdze gazetowo-kasowej według wzoru 7-go 
przedstawiono sposób wpisywania kwot przycbodowyob i rozcbodowycb w urzędzie przyjmującym prenumeratę— Tarnów 1., przeto w niniejszym wzorze przeprowadza się 
sposób zarachowania kwot przycbodowycb i rozcbodowycb, dotyczący oddziału nakładowego U. p. Lwów 1. 4 

**) Suma 607 zł 50 gr składa się z kwot przekazowycb, nadesłanych z urzędów przyjmujących prenumeratę za zamówione egzemplarze czasopism w czasie od 15 do 31 grud- 
nia 1925 r. W sumie tej mieści się kwota przekazowa, nadesłana z U. p. Ta: nów 1 przekazem gazetowym Nr. 11/324 wzór 8-my. 

***) Do pozycji 4, 5, 6 i 7 rozcbodu winny być dołączone obracbunki z wydawcami podobnie iak dołączono do pozycji Zei rozcbodu. 

Suma 100,50 zł. składa się z kwot przekazowycb, nadesłanych z urzędów przyjmujących prenumeratę za zamówione egzemplarze czasopism w czasie od 1 do 10 stycznia 1926r 

*****) Do pozycji 10, 11 i 12 rozcbodu winny być -dolączone obracbunki z wydawcami podobnie jak dołączono do pozycji 9-tej rozcbodu, 
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a) 


b: + d y A | n 
KÉIER STÉT „SI. 


Odcinek 
| A" O 
Datownik £ 


urzedu DE < 
zamawia- 
jącego = 


Ogólna 


©) 
SÉIER 

czaso- = £ S 9 należytość 
O KJOS 


d zł. | gr. 
Cbwila | k. |9.00 18 | 00 


Dziennik Urzędowy Gen. Dyrekcji Poczt i Telegrafów. 


Wzór Nr. 8. 
do $ 21 i 22 przepisów. 


Przekaz gazetowy. 


złote słowami 


czterdzieści trzy — 


1| » 1m. 300. 3|0 
1| Dio | k. 450 4 | 50 
. |imlisoj slo 


Do przeniesienia: | 28 | 50 


GD, P. i T. 214. 


. gr 
' z przeniesienia 28 | 50 


Dziennik 


1 | Ludowy k. 


| 
3.00 | 3 | 00 


| 
r. |10.00 10 | 00 


1 Dobra 
Ksiažka 


Gazeta 
Ludowa 


BE 
E 


f m.| 2.00 


Strona odwrotna. 


Nr. oddawczy 


Urząd pocztowy 


Lwów 1. 
Datownik urzędu Podpis 
nadawczego urzędnika 
NO 
2 A 
bech 
+ 


Dzień nadejścia. 


'Przekazaną kwotę otrzymano. 


Dzień wypłaty 
9 
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Strona 4 *) 


. Księga nakładowa — Urząd nakładowy Lwów 1. 


I kwartał 1926 r. Tytuł czasopisma: Cbwila **) 
Okres prenumeraty: miesięczny i kwartalny. 
Term'ny wydawania czasopiama 6 razy tyg. 


Ogćlna ilość zamówionych egzemplarzy 


Nazwy urzędów 


przyjmuiących na kwartał na 2 mies. kwart, na 1 miesiąc 


zamówienie zamówienie zamówie- 


prenumeratę 
112/|3|4|5|6|7|8]9 1112/3514/5|6 1112/5 


-Szlak Lwów— Kraków 


Kraków J — 


„Przemyśl 


„Rzeszów 


Tarnów 1. 


Zestawienie ilości 
zamówionych eg” 
zemplarzy. 


strona 1 


» 3 


X) Wzór 9-ty przedstawiony jest tutaj jako 4 strona księgi nakľadowej. Po- ` 
przednie 3 strony zawierają inne urzędy przyjmujące prenumeratę i dotyczące ilości. 


sss. MECZ k EL WY, 


DY 


Wzór Nr. 9. 
do S 24 przepisów. 
Nazwisko wydawcy: Cz. Stawicki. 


kwart. 9 zł. — gr. 
mies. 3 zł. — gr. 


kwart. — zł. 99 gr. 


Onlaty-pooxtower es. — 21:35 gu 


Cena czasopisma. 


Prenumerata 
według zie | za llosé za- 


Ilość przekazanych egz Dosłanie przy urzędzie 


kwart. przez wydąwcę na pocztowym kazu gazeto- | mówionych 
SIE D M „2 S Ai T = | wego egz. na j 
cz 25 95 ED EK —Jëleëies 
aisela | Až LE RIS La Ok 7. Ia SC 
Afia a d 1 mies. "d 
! Dy v 2 mies | 
——— i 3 i 
| mies 3 mies | Siro 
Kc 1i2 | 1 mies 
"EM | 253 mies —— — 
| | DIT 2 mies 
SA Re A i £= 
| | mies.| | 3 mies EA 
| RI 1 mies 
s (rl bra mies. — 
| EJ 3 mies 
RSR 2 i 3 nos — 
| mies. 3 mias 
N 1i2| | 1 mies | 
ASIE mies. | LM egz |W. Stefański —|— 
| | CY 2 lá kwar., Poznań 1 154. 
cer raj 213 —— 20/1 
| | mies. 3 mies 
BI boh | 1 mies e i 
| | papey 2 mies, 
TÁ 1 xxx 
| | idż 3“ mis. Ostateczny obrachunek z wydawcą ) 
| "uin ies —| dnia 73/l 1926 r. 
——— mies. — 
| — 2 mies. 48 egz. k. po 900 = 432 — zł. 
Sk g; LAO ARS = 36 „1m. „ 300 — 108 — „ 
| eon eno - 356 — ST Razem 540 — zł. 
| 1129 1 mies. Odlicza się kwotę 
—,—|—I mies — wypłaconą wydawcy 
PTS 2 mies 6/1 b. r. 468 — ,, 
— — — 1 |a = 0 Z m. OTTO 
miek? M Plná Pozostaje do wypłaty 72 — zl. 
1142 1 mies 
— —|—I mies. 
| sns ki =m 
——— 2i$ — 
mies, 3 mies. 
1i2 1 mies 
——— mies 
BEER 2 mies. 
——— 2i3 
ibd. Mies. L $: mies. | | 


**) Czasopismo Cbwila jest przeprowadzone dla przykładu po raz drugi w ksie- 
dze nakładowej wzór 10-ty. 


v.r Ty T NET DS EA PETS Set PER Ee: 
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EE dá 


Strona 4%), Księga nakładowa 


T» BRUKE ANG Qui 29120: Did. SUM 


z Chwila Dito Dziennik Gazeta 
Ludowy Ludowa 


NAZWY URZĘDÓW 


przyjmujących pre- Ilość zamówio- | Ilość zamówio- | Ilość zamówio- Ilość zamówio- 


numeratę nych egz. na | nych egz. na | nych egz na | nych egz. na 
kwar- Lais kwar- 1|2]|3 kwar- 1|2]3 kwar- 1|2|3 
tat |m kwartatu | tè? | m. kwartału | tal | m. kwa-tału | tal | m. kwartału 
Szlak ; | | 
Lwów-Kraków 


Za zamówione 48 egz. k. 11 egz. k. ` [15 egz. k. 7 egz. k. 
egzemplarze po 9.00—432.00 zł.| po 4.50—49.50 zL| ` po 3.00=45.00zł.| ` po 6.00—42.00 zł. 
do 10/1 wł ; 36 egz. ! m. 7egz. 1 m. 3 egz.1 m. M egz.1 m. 

CZ "ZU P03.00—108,00,„| po1.50—10.50 „ | po 1.00— 3.00 „ | po 200— 8.00 „ 

` p 540.00 zł. 60.00 zł. 48.00 zł. 50.00 zł: 
t Odlicza się kwotę wy- Š 

łaconą wydawcy dnia 6l — 468.00 „ 6I — 5200, 6T ^ 3300, er 44.00 ,, 
A tels Wat des Me Lanie ——| — 2M OT. E 
; Pozostaje do. wyplaty +... 7900zł| . . 7.50 zł. 15.00 zł. 6.00 zł. 


*) Wzór 10-ty przedstawiony jest jako 4 strona księgi nakładowej. Poprzednie 3 strony zawierają inne 
urzędy przyjmujące prenumeratę i dotyczące ilości zamówionych egzemplarzy czasopism. To tež 
„zestawienie ilości zamówionych egzemplarzy“ stanowi zebranie końcowycb sum z niepodanycb stron 
1, 2 í 5 oraz strony 4-oj, która jest przedstawiona na niniejszym wzorze. 

**) Przekazany egzemplarz przez wydawcę; wpisu dokonywa się czerwonym atramentem w oddzielnej 
poprzecznej rubryce powyżej dostanych egzemplarzy. C 
Dosłany egzemplarz (zamówiony w U. p. Poznan 1). Wpisu dokonywa się niebieskim atramentem 

w oddzielnej poprzecznej rubryce powyżej zamówionych egzemplarzy. 

Zamówione egzemplarze (patrz karty zamówień wzór ô-ty). Wpisu dokonywa się czarnym atramen- 
tem w poprzecznej rubryce obok nazwy urzędu. Podkreślenie (zielonym atramentem) oznacza ilość 
zapłaconych egzemplarzy (patrz przekaz gazetowy wzór 8-my). 

*****) Patrz obracbunek z wydawcą wzór 14 i 15-ty. 
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Ilość zamówio- 


egz. na 
1 | 2 | Š erg 


m. kwartału 


Urząd nakładowy Lwów 7. 


ac ccp RE Qu Y E E E oO E A E SPAM? 


Wzór Nr. 10 
do S 24 przepisów. 


S M 


Ilość zamówio- | Ilość zamówio- | Ilość zamówio- | Ilość zamówio- 


nych egz. na nych egz. na nych egz. na nych egz. na 
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í kaba my 


Strona 4. Ksiega nakladowa — 


» 


GE uye ea EY. OC ZA USO SRISCM 
Dobra Książka 


NAZWY URZĘDÓW 


, przyjmujących pre- Ilość zamówionych egzem- 
numeratę plarzy ray j 7 
ex PETE! Pazmejryj |>| E 
półrocze kwartał | 
| 
Szlak 


Kraków-Lwów 


Zestawienie ilości zamówionych egzemplarzy. 


Strona 1 — 


ox e E M A ECT 
TA EE [z í 
NOIR lla V k S E ANA BR AMA ti BZ SB 
e ! 
Ostateczny obrachunek z wydawcą d. 13/1 1926 r. i 
/ Za zamówione 1 egz. r. 
egzemplarze po 1000— 
„do. 10/1 wlacžnie , _ 7710.00 zł. 
'Odlicza się kwotę 
wypłaconą wyda- ? 
PL O AL SRO SE 10:00. 24; 
Pozostaje do wy- 
KR ^. eot 3 ; 


*) Księga nakładowa wzór 10-a służy do wpisywania zamówianycb i przekaza- 
nych egzemplarzy na okres roczny, półroczny i kwartalny. Księgę te zakľa- > 
da się na cały rok. Wpisy dokonywa się w ten sam sposób jak w księdze _ 
nakładowej wzór 10-ty. 

G. D. P. 1 T. 217-a. 


Urząd nakładowy Lwów 7. Wzór Nr. 105) 
do S 24 przepisów. 
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. Wzór nr. 11. 
° do Š 25 przepisów. 
KSIĘGA WYSYŁKOWA. *) 
Tytuł czasopisma „„Cbwila 


Nazwa szlaku pocztowo-kolejowego 
i Nr. ambulansu:  Lwów—Kraków Nr. 137. 


wm Ve ma cm ca 


Nazwy urzedów Ilość egzemplarzy Nazwy urzedów 


oddawczych oddawczych Ilość egzemplarzy 
e 
Kraków 1 ! 
Przemyśl | 
; Rzeszów 
Tarnów 1 so, Ze 5 — 


*) ,Ksiege wysyłkową” drukują wydawcy na własny koszt ściśle według ni- 


: gien d wzoru. 
* 


Do dnia 20/I włącznie wysyłał wydawca do U p. Tarnów 1 geg 4 egzem- 
plarze czosopisma „Chwila“, od tego czasu wskutek dosłania 1 egz. z U. p. Poynań 1 


wysyła się do Tarnowa 1 pięć egzemplarzy (patrz księgi nakładowe wzór 9 i 10-ty. 


EEE SP P ME IE TE MA O ZY. AK d Ad RYS imo E O I 
z mi H A "eM “f. ^ Y 


M 4 2 
* 
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WZÓR nr. 12*) 
do $ 26 przepisów. 


Lwów 1 p 1 Stycznia ..192 6 r. 


pocztowych: 


Nr. Nazwa urzędu oddawczego a Obliczenie opłaty 
zemp- 
bieżący (agencja) eak pocztowej 
1 Tarnów 1 1 


Opłata pocztowa 


Zarachowano w księ- 


dze gazetowo - kasowej 


strona / 


Podpis urzędnika 


Do przeniesienia: 


*) „Zawiadomienie redakcyjne* drukują wydawcy na własny koszt ściśle według 
niniejszego wzoru. 


ZK 


Dziennik Urzędowy Gen. Dyrekcji Poczt i Telegrafów. 


(Strona odwrotna „Zawiadomienia redakcyjnego). 


» 


S S RSR EE e 
Ne Nazwa urzędu Ilość Nr. Nazwa urzędu š | Ilość ` 


żący | oddawczego (agencji) izy bieżący | oddawczego (agencji) | tere 


Z przeniesienia: Z przeniesienia: | 


zod... kart prenumeraty dla 


powyžszch urzedów pocztowych 


po. . załącza aig. ` 
E i Do przeniesienia; KS rasara P MYT pO nr SR PRE O ać 
E ' í } Podpis wydawcy. 
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Wzór nr. 13 *) 


f do § 26 przepisów. 
; KARTA PRENUMERATY. 

3 

|| ARES mL Lwów p 5 s A Stycznia — 192 6. 

| Czasopismo (Wydawnictwo) —_ CAL RID EH 

3 wychodzące 0 X tyg — prosimy doręczać w m-cu, | — |... 


i Urzad ! Ilość Š 
Nazwisko Mrs Dokladny adres eebe Ó y» 
prenumeratora (agencja) prenumeratora plarzy I 


ŠA dom 21] |Tanów | Poda m 1 ` 1 


ZES TA * 


(strona odwrotna) 


KARTA PRENUMERATY 


Do Urzędu Pocztowego 


Tarnów 1. 


— 


*) „Kartę prenumeraty" drukują wydawcy na własny koszt ściśle według niniej- 
szego wzoru. 
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Wzór Nr. 14 
e do $ 30 przepisów. 
Miesiąc_____.: Styczeń ` 192-6 r... U: p. LWÓW 1.) 


Obrachunek. z wydawcą czasopisma w pierwszej dekadzie 
bieżącego okresu prenumeraty, 


Tytuł czasopiema:.. u. P is, SWO o) Dis eo WAR AR AA 


Cena czasopisma | Ogólna należność 


Ogólna ilość zamówio- za jeden egzempl. |. wydawcy 
nych egzemplarzy OE A d 
zł. | gr. gr. | gr. 
a 
na pół roku lub rok 
na kwartał 
42. 9 | 00 378 | 00 
————— nn | a NP O 
na miesiąc ; 
30 3 00 90 00 
Razem . | *) 468 00 
Kwote |... AN our zł ll gr 
gel acad AA A KSE MERC vlani qi onm a Kee 
w słowach | ; 
DUREE S... ................ zł —————————— — gr. 
otrzymalem. 2 
Pieczeé 
urzedu 
Nr. .3...wpisu do księgi gazetowo-kasowej. 
Go D. P. 1. 1-920. | 
*) Należność wydawcy EE? się przy zachowaniu kontroli przewidzianej w $ 30 ` 
przepisów. E 
1 "Y 


RZY PEC ANA v EP ET BONE MOTT o v ETOT. 
toL ES AE WE A WOS A Č ný d x von CA PV 


D 


' 
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à Wzór Nr. 15 
5 do 8 30 przepisów. 
$ Miesiąc styczeń ` 192 6 r. Urząd pocztowy — Lwów 7 
F Obrachunek z wydawca czasopisma za caly okres prenumeraty. 
Nazwisko wydawcy: Cz. Stawicki | Z z 
i Tytuł czasopisma: Cbwila 
> Czasopismo wychodzi razy 6 X tygodniowo Opłata pocztowa za przesyłanie 
1 lad kwart. 99 gr. 
E „Przeciętna waga jednego egzemplarza 21 gramów jednego egz. "mies, 33 gr. 
b Cena cza- Ogólna | 
E Ilość zamówionych sopisma za | należność 
E š GI 1 
S egzemplarzy na 1 egzempl. | wydawcy U = A 
H Z1. gr. Zł. gr. A 
E rok | d 
3 ` pól roku T dE i 
E o Seul AS EE 
E kwartal | 
: š 48 9 0[| 432 |00 r 
dwa miesiące e D 
> miesiąc - S E 
36 3 |00 108 00 1 
Odlicza się kwotę wypłaconą SÉ E : 
wydawcy dnia 6/7 26 r. 468 100 ` 
Pozostaje do wypłaty Na ay 72 00 ` 
Kwotę — 72 zl 00 gr. 3 
w słowach ` ` siedemdziesiąt dwa z A Ń 
Reg ——— - — U. gr E 
Otrzymalem. | 
; pi e 
1 wode Lwów | 15 stycznia 1992 6 r. 
1 N 
M RET i 
3 Nr. 9 wpisu do księgi Podpis wydawcy 


gazetowo-kasowej. 


21 Należność wydawcy wypłaca się przy zacbawaniu kontroli przewidzianej 
w Š 30 przepisów. 


G. D. P. i T. 221. f : NU 


"TU" 


Przepisy o przyjmowaniu prenumeraty na czasopisma w niesamodzić 


| 31. 
E — 32. 
33. 

5 34. 
Buceo! 35: 
j 36. 


“137. 


w Sprawie prenumeraty za pośrednictwem poczty 
nych, wychodzących 


* 


xe a= m = b ty = 


Ga o P? x T Apr. 


Dziennik Urzędowy Gen. Dyrekcji Poczt i Telegrafów. 


SPIS ROZDZIAŁÓW I PARAGRAFÓW. ` 
Rozporządzenie Ministra Przemysłu Í Handlu z 


w kraju. 
PRZEPISY WYKONAWCZE. 
RVZ DZ TANEC: 


Postanowienia ogólne. 

3 Strona 
Zakres czynności š 538 
Deklaracia wydawców ñ 539 
Cennik czasopism . ; à À 3 DC : ç HY. 
Urzedy przyimujace prenumeratę i urzędy nakładowe > t " 1..:939 
Okresy prenumeraty ; A 1 X 540 
Oplaty pocztowe za czasopisma 540 
Ustalenie wagi czasopism 541 
Zmiana . warunków prenumeraty 541" 
Zaprzestanie wydawania czasopisma 541 


R'QuZ JT Zq ACE» 

⁄ Urzędy przyjmujące prenumeratę. 
Przyjmowanie zamówień na czasopisma w urzędach pocztowych 
Przyjmowanie zamówień na czasopisma przez listonoszów " 
Przyjmowanie i uskutecznianie zamówień przez niesamodzielne agencje 
Księga zamówień > ; w: 3 ó R: 3 EEE 
Karty zamówień . d 2 EDA: : d 1 3 3 1 
Spóźnione zamówienia A 2 : ç ; ` dU IO 1 
Kontrola nadeszłych czasopism w urzędach oddawczych (przyjmujących pre- 
numeratę $ 4) d 2 AŻ LS ; : CR 
Reklamacje czasopism ` . ° š Š z d > d š 
Doreczanie czasopism i postepowanie z nieodebranemi czasopismami . 
Dosylanie czasopism š z A / e 
Przekazywanie czasopism .przez wydawców 
Ksiega gazetowo-kasowa š AES ; d i > > 
Obrachunki urzedów przyjmujących prenumeratę z urzędami nakładowemi 


R OZ DéZA- At AIk 
Urzędy nakladowe. ` 


Zakres czynności à Š ; š 
Wpisywanie zamówieñ do ksiegi nakladowej š s 
Księga wysyłkowa oraz zamawianie czasopism u wydawców 
Przekazywanie czasopism przez wydawców e REY š : 
Obliczanie i pobieranie opłaty pacztowej za przekazane egzemplarze przez 
wydawcę NOSA: 7 . ? š ^ > A ^ 
Opakowanie i wysyłanie czasopism . ç 5 ç : $ E : 
Obrachunki urzedów nakladowych z urzedami przyjmującemi prenumeratę . 
Obrachunek urzędów nakladowych z wydawcami . š š 


RO ZD ZA EOIN: 


` 


pocztowych. 
Przyjmowanie zamówień na czasopisma . 
Księga zamówień 3. 3 P 2 : 
Czasopisma przekazane przez wydawców DEEP 5 
Kontrola i doręczanie nadeszłych czasopism, reklamacje czasopism 


` . . . 


Dosyłanie czasopism > : » 
Księga gazetowo-kasowa Ç : 


LN, R/O^Z-D3 Z- I-A SE) ENG 
Dodatki do czasopism i wydawnictw perjodycznych . 


Wzory druków gazetowych 


EA TRES a AM eis ee 
Drukarnia Państwowa Nr. 30421. 14.X 25,5250 


z dnia 6 października 1925 Y 
czasopism i wydawnictw perjodycz- ` 


lnych agencjach 


5:2 
544 
545 
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546 
547 


547 
$47 
548 
548 
549 
550 
$52 . 
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